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Rozdziatl 1

Wprowadzenie

Coraz rzadziej w toku studiow wymaga si¢ od studentéw pracy pisarskie;j.
Dotyczy to zdecydowanej wigkszosci kierunkow, w tym takze huma-
nistycznych. Zanika wigc, nabywana w szkotach $rednich, umiejetnos¢ pisania.
Pokonywanie takich trudnosci nie jest tatwe, a stajacy przed zadaniem napisania
pracy magisterskiej czy dyplomowej z niedowierzaniem odkrywa nadto, ze
napotyka na klopoty z redakcyjnym uformowaniem pracy. Sigga wtedy do
wzoru prac wczesniej napisanych i1 najczesciej nie spostrzega, ze ich autorzy
byli takze w takiej sytuacji. Wilasnie w celu zlagodzenia podobnych
niedostatkow, a takze 1 zaoszczedzenia wysitku kierujacych pisaniem prac
magisterskich powstato niniejsze opracowanie.

1. Wprawdzie liczba czytelnikéw 1 faktyczna rola pracy magisterskiej zazwyczaj
sa ograniczone, to jednak okoliczno$¢ ta nie zwalnia magistranta (dyplomanta)
od przestrzegania regul pracy naukowej. Mimo ze w zadaniu przedstawienia
pracy magisterskiej nie chodzi w zasadzie o postgp w nauce, niemniej zawsze
chodzi o postgp w wyksztalceniu piszacego pracg. I jest to wystarczajaca
podstawa, by przynajmniej zasadnicze wymogi merytoryczne stawiane takiej
pracy byly podobne lub tozsame z tymi, ktore stawia si¢ pracy tworcze;j.

Przedstawienie tych regul dla potrzeb niniejszego opracowania musi,
niestety, pomija¢ cala zlozono$¢ przedmiotu, nalezycie juz intelektualnie
wyodrebnionego i1 obszernego w swej tresci, tak z powodu wielorodno$ci metod
badawczych, jak 1 wielosci dyscyplin naukowych. Oznacza to, ze opisane tu
wymogi merytoryczne nalezaloby uzna¢ za podstawowe, ktore wypada
uwzgledni¢ w pracach magisterskich. Warto przy tym zwréoci¢ uwage, ze wiedza
o tych wymogach nie tylko pozwala na osiagnigcie nalezytego poziomu
opracowania, ale jest tez znaczaco pomocna w catym procesie przygotowywania
1 pisania pracy. Totez wazna role w jej poszerzaniu maja do spetnienia
seminaria.

2. Redakcja pracy stanowi pewna samodzielng wartos$¢, ktorej ekspozycja jako
pierwsza rzuca si¢ w oczy czytelnikowi; najpierw si¢ widzi strong, poézniej si¢ ja
czyta. Ale, oczywiscie, obok wzgledu wizualnego istnieje wzglad merytoryczny,
ujawniajacy zakres uchybien 1 tym samym zasigeg przygotowania warsztatowego
autora, ktory musi wigc przejs¢ szkole respektowania (nierzadko tylko ogolnie
rozumianych) wymogoéw redakcyjnych. A trzeba pamigtaé, iz okazja nauczenia
si¢ podczas pisania nie jest czgsta, zazwyczaj bowiem jest to okazja pierwsza i
jednoczesnie ostatnia.

Dla pracy magisterskiej forma redakcyjna nie jest walorem drugorzed-



nym. Mozliwie daleko posunigta dbatos¢ w tym wzgledzie jest zatem nie tylko
przejawem wilasciwej realizacji jednego z warunkow otrzymania dyplomu, ale
takze probierzem osobistego stosunku do jako$ci wlasnej pracy dyplomowe;.

W konteks$cie przedstawienia podstawowych zasad redagowania warto tez
wspomnie¢ o mozliwosci wykorzystania pracy magisterskiej w praktyce.
Zagubila si¢ dzi§ ta funkcja i1 dobrze byloby ja przywrdci¢. A nie ma
jakiegokolwiek powodu, by korzystajacy z pracy natykali si¢ przy okazji na
niesolidno$¢ redakcyjna, zwlaszcza w pracach wybitnych, wywolujacych
szersze czy wrecz szerokie zainteresowanie.

Wreszcie fakt napisania pracy magisterskiej 1 zdania koncowego
egzaminu powinien by¢ réwnoznaczny z przekonaniem, iz absolwent nie
przeszedl obojgtnie obok wymagan wyraznie istotnych, stanowiacych
niewatpliwy element wyksztatcenia. Nadto nalezy pamigtaé, ze poziom
wymagan stawianych pracom wienczacym proces dydaktyczny w szkole
wyzszej jest elementem takze zewngtrznego prestizu zakladu, instytutu czy
katedry, w ktorych prace te sa pisane.

3. Opracowanie niniejsze dotyczy w zasadzie tych prac magisterskich 1
dyplomowych, ktore polegaja na napisaniu okreslonego tekstu. A takie wiasnie
prace przygotowywane sa na wigkszosci wydziatow szkot wyzszych.
Oczywiscie, przedmiotowa swoisto$¢ kierunku studiow i szczeg6lnej dziedziny,
z zakresu ktorej praca jest pisana, determinuje tu pewne zréoznicowania formy.
Oto na przyktad prace z zakresu geografii spoteczno-ekonomicznej czy geografii
regionalnej 1 turystyki, wprawdzie z réznym uwzglednieniem egzemplifikacji
materialem faktograficznym, uksztaltowane sa jednak w formy pisarskie, gdy
tymczasem prace z geografii fizycznej czy kartografii przybieraja najczesciej
posta¢ zestawu map. Niemniej obok czgsci kartograficznej zawieraja zazwyczaj
jednoczesne opracowanie tekstowe, stanowiace integralna czgs$¢ pracy. Wymogi
redakcyjne stawiane tego typu opracowaniom sa, rzecz jasna, takie same jak
wymogi stawiane pisarsko jednolitym pracom magisterskim.

Jedna z podstaw niniejszego opracowania byty wyniki ogladu reprezen-
tatywnej ilo$ci prac magisterskich z réznych dziedzin: historii, nauk przy-
rodniczych, muzyki, ekonomii, nauk S$cistych, filologii, pedagogiki, prawa.
Wbrew oczekiwaniom okazato si¢, ze podstawowe reguly redagowania tych
prac sa w zasadzie podobne; podobne tez sa najczeSciej spotykane bledy 1
uchybienia. Okoliczno$¢ ta data dodatkowa motywacje dla uporzadkowanego
wylozenia redakcyjnych rygorow.

W celu egzemplifikacji poszczegdlnych refleksji 1 ustalen postuzono si¢
jednoczesnie materiatem wzigtym z prac magisterskich 1 z opracowan
ksiazkowych. Podstawa takiego wtasnie zestawienia byto przekonanie, iz nie ma
dwoch zespotow zasad poprawnego redagowania. Nadto przyktady z ksiazek sa
lepiej widoczne 1 tym samym latwiej zapamigtywane. Niemniej warto zwrdcicé
uwage, ze poszczegoOlne respektowane przez wydawcoOw zasady nie zawsze sa



tozsame. Szto wigc o zaprezentowanie uj¢¢ najmniej kontrowersyjnych i
jednoczesnie faworyzowanych przez najlepsze polskie wydawnictwa.



Rozdziat 11

Wymogi stawiane pracy

Uwzgledniajac dotychczasowe ustalenia w literaturze, mozna wyrdznié
pewne podstawowe wymogi stawiane pracom magisterskim, niezaleznie od
dziedziny, w zakresie ktorej sa pisane. Mimo powszechnie stosowanego
podzialu na przeprowadzenie badan objetych tematem i1 na napisanie pracy
catos¢ uformowanych wymogdéw odnosi si¢ ostatecznie do ksztaltu i tresci
gotowej juz pracy.

1. Konstrukcja

Wazne jest zadbanie o kompletny, spoisty logicznie, jasny 1 kompleksowy
uktad konstrukcji pracy. Wprawdzie zadanie to jest przedmiotem zajec
seminaryjnych, to jednak odpowiedzialno$¢ za jego nalezyte wykonanie obciaza
piszacego prace. Wskazane tu wymagania tatwiej jest, oczywiscie, zrealizowac
w pracach o tematach waskich, dotyczacych w miar¢ szczegbtlowych zagadnien,
niz w tematach og6lnych, szerokich.

Ulozenie konstrukcji pracy moze by¢ zardwno efektem podjetych juz
badan, jak tez rezultatem jedynie uprzedniego rozeznania determinujacego
dopiero zasigg, kierunki i tre§¢ zamierzonej pracy. Kwestia ta rozstrzygana jest
w toku seminarium. W praktyce najcze$ciej oba te sposoby podej$cia mieszaja
si¢ ze soba z powodu weryfikacji dyktowanej dostgpem do zrédel, materiatow,
literatury, laboratoriow, mozliwosci organizacyjnych itp.

W kazdym razie, wybrawszy temat pracy, jej autor przy budowie catosci
konstrukcji musi postawi¢ wszystkie mozliwe pytania, wybrac te, na ktore da si¢
odpowiedzie¢, 1 mie¢ §wiadomos$¢ innych jeszcze, mozliwych pytan.

Konstrukcja logicznie spoista to taka, w ktorej kolejnos¢ 1 tres¢ po-
szczegolnych rozdzialdéw formutowane sa nie wedlug nagromadzonego
materiatu, ale wedhug jednej mysli przewodniej - to jest konkretnie oznaczonego
celu badawczego 1 w ramach okre§lonego tematem zagadnienia.

Tytuty 1 odpowiadajaca im tre$¢ rozdzialdow kolejno z siebie wynikaja,
tworzac spoista wewnetrznie 1 pozbawiona przypadkowosci calo$¢ dajaca
mozliwos¢ przechodzenia do coraz bardziej poglebionych 1 szczegdlowych
rozwazan, a nastepnie do ewentualnej syntezy czy uogdlnienia.

2. Doktadnosé relacji

Doktadno$¢ relacji odnosi si¢ tak do przedstawiania faktow, jak i
pogladow.

W  obszarze faktéw (danych zréodtowych, przebiegu 1 efektow
doswiadczen i1 eksperymentow, wynikdéw ankiet, bezposredniej obserwacji itp.)



wazna jest nie tylko §cisto§¢ w ich relacjonowaniu, ale takze okreslone podejscie
metodologiczne, blokujace uzyskanie wynikéw jednostronnych czy nawet
tendencyjnych. W kazdym warsztacie naukowym 1 w kazdej metodzie jest to
jedno z podstawowych uwarunkowan badawczych.

W obszarze pogladow chodzi o prezentacje obiektywna, rzetelna, nie
majaca charakteru celowo wybiorczej, wyrwanej z kontekstu. Sumienna relacja
oznacza, ze nie pomija si¢ takze tych okolicznos$ci, ktore §wiadcza przeciwko
szczegolnemu czy ogdlnemu wynikowi pracy.

Wreszcie - opis materialdow powinien pozwala¢ na wyrazne rozrdznienie
wynikéw badan wilasnych i cudzych, ustalen magistranta i ustalen przejetych od
innych autoréw, co musi znalez¢ wyraz we wlasciwym redakcyjnym
uformowaniu pracy.

Stosunek do cudzych pogladéw (zwtlaszcza znanych i1 uznanych auto-
rytetow) winien cechowac szacunek, nawet gdy piszacy wyraznie si¢ z nimi nie
zgadza.

Krytyka dopuszczalna jest zawsze, byleby bylta prowadzona w sposob
logicznie spdjny, tj. taki, w ktorym kontrargumenty trafiaja w argumenty, a
krytykujacy konsekwentnie trzyma si¢ zalozen terminologicznych i pojeciowych
odpowiednio zrelacjonowanych wobec tych zalozen, ktore legly u podstaw
krytykowanego stanowiska, nie imputuje autorowi kwestionowanego pogladu
warto$ci, ktore z tego pogladu nie wynikaja, nie traktuje jako uchybien
autorskich tych ustalen, ktoére byty uzaleznione od ogdlnego stanu wiedzy w
czasie, w ktorym poglad byl prezentowany.

Warto na tej kanwie podnies¢, iz postulatem doktadnosci relacji mozna
obja¢ roéwniez calo$¢ rozwazan magisterskich widzianych w kontekscie
wymogow konsekwentnego przestrzegania przyjetych zatozen, dostatecznego
okre§lenia uzywanych poje¢, klarownosci terminologicznej, unikania
zagmatwania znaczeniowego (zob. tez podrozdz.4).

3. Wilasny wkiad pracy

Po zbadaniu kilkudziesigciu regulaminéw studiow okazato sig, iz
okre$lenie wymogoéw merytorycznych stawianych pracy magisterskiej
formutowane jest przez nieliczne tylko regulaminy.

Na przyktad w regulaminie studiow Uniwersytetu Wroctawskiego za-
warta jest regulacja, w mys$l ktérej w pracy magisterskiej student powinien
wykaza¢ umiejetnos$¢ stosowania metod swojej specjalnosci, znajomos¢ zrddet 1
literatury przedmiotu w zakresie opisywanego tematu, umiejetnos¢ wiasciwego
skomponowania rozprawy, logicznej argumentacji, prawidlowego wyciagania
wnioskow oraz $cistego formutowania sadow.

Wyrazna rzadko$¢ unormowan w zakresie wymogdéw merytorycznych
oznacza, iz pewna czg$¢ lub cato$¢ postgpowania zmierzajacego do zapewnienia
wlasciwej jakosci pracy magisterskiej (dyplomowej) pozostaje poza jakakolwiek



regulacja prawna (z wyjatkiem regulacji ,,plagiatu”) 1 zdana jest na wzory
praktyczne ksztattowane przez prowadzacych seminaria.

W tych okoliczno$ciach najczesciej watpliwosci budzi¢ moze zakres
wlasnego wkladu pracy czy - §cisle] mowiac - tworczego wysitku autora.

W odniesieniu do prac magisterskich (dyplomowych) wymog owego
tworczego wysitku jest w zasadzie zminimalizowany. Nie sa to (wbrew temu, co
si¢ pisze w niektérych opracowaniach dotyczacych prac magisterskich)
opracowania naukowe. Ale wlasny wktad pracy musi by¢ widoczny.

Piszacy prace magisterska (dyplomowa) musi wykaza¢ si¢ ogdlna
znajomos$cia dziedziny wiedzy, z zakresu ktorej pisze praceg, wlasciwie dobrad
literature, zrodla, materiaty 1 odpowiednio je wykorzystac.

Niewatpliwie kazda praca magisterska jest w mniejszej czy wigkszej
czesci uporzadkowanym wedlug ogdlnego zamystu przedstawieniem wynikow,
ustalen czy ocen juz istniejacych. Chodzi jednak o to, by nie miata charakteru
kompilacyjnego w pejoratywnym tego slowa znaczeniu. Tak wigc jej ocena
wzro$nie, gdy autor postara si¢ 0 nowe opisy czy o nowe interpretacje juz
znanego materiatu. Natomiast wyraznie podnosza merytoryczng warto$¢ pracy
badania (do$wiadczenia) wilasne, samodzielne tezy, samodzielne oceny,
prezentacje wlasnego stanowiska.

W szczegbdlnosci warto$¢ 1 oceng pracy podnosi korzystanie z obszernej
literatury, niepublikowanych aktualnych materiatlow krajowych i zagranicznych,
wlasne thumaczenie, proba poréwnawczego przedstawienia tematyki (w naukach
humanistycznych), wykorzystanie trudno dostepnych zrédel, odpowiednio
dopasowana warstwa empiryczna pracy (w dziedzinach, w ktérych jest to
mozliwe 1 celowe), wyeksponowanie elementow metodologicznych.
Oczywiscie, konstrukcja 1 tre$¢ pracy musza by¢ zgodne z jej tytulem, co jest
wymogiem kardynalnym.

Jednakze trzonem wilasnego wktadu pracy jest porzadne uzasadnienie
prezentowanych w pracy twierdzen. Niewatpliwie realizacja tego zadania jest
fatwiejsza do oceny w matematyce, niz np. w muzyce, pedagogice czy historii.
Niemniej 1 tu, 1 tu uzasadnienie to moze przejawic si¢ w jednej z dwoch postaci.
Moze wigc by¢ albo uporzadkowanym koncepcyjnie dobraniem uzasadnien juz
istniejacych, albo wlasna propozycja autora, majaca tworczy charakter. W
kazdej z tych mozliwos$ci, ktore moga by¢ wykorzystane takze tacznie, chodzi
jednakze o takie uzasadnienie, ktore jest zrozumiate, niewatpliwe 1 mozliwe do
zaakceptowania w danej dziedzinie wiedzy.

4. ReZim terminologiczny

Poprawne formutowanie mysli (i rozumienie tekstu) zalezy m.in. od
jasno$ci uzywanych poje¢. Nie dotyczy to wszystkich ani nawet wigkszosci
poje¢ zawartych w opracowaniu. Chodzi natomiast o takie, ktoére sa podstawowe
1 wazne dla wybranego tematu.



Czytelnik nie moze mie¢ zadnych watpliwosci, ze czyta to samo, co
napisal autor. Dlatego tez wymogi z zakresu rezimu terminologicznego
wszedzie tam, gdzie moga istnie¢ jakiekolwiek watpliwosci co do znaczenia
uzywanych terminow, znajduja si¢ w zasadzie poza sfera swobodnego wyboru.
Inaczej moéwiac, musza by¢ przez piszacych prace spetnione.

Po pierwsze - pojecia podstawowe 1 wazne dla tematu opracowania nalezy
wyczerpujaco wyjasni¢. Mozna przy tym podaé definicje encyklopedyczna lub
pochodzaca z innego zrodta, np. literatury.

Po drugie - w przypadku ewentualnej wieloznaczno$ci uzywanych w
pracy poje¢ nalezy je omowic¢ i $cisle przestrzega¢ konsekwencji tego opisu.

Po trzecie - trzeba doktadnie wyja$ni¢ terminy nowe, proponowane przez
piszacego praceg.

Respektowanie tych wymagan zapobiega ewentualnym nieporozumie-
niom natury merytorycznej czy wrecz ,,betkotowi” terminologicznemu. Brak
dbatosci w tym wzgledzie czyni prac¢ mato czytelna.

5. Wymogi jezykowe

Nie ma ich wiele, ale lektura prac magisterskich pozwala na konstatacje,
ze naleza one do najtrudniejszych. Niestety, z wyjatkiem moze kierunkoéw
filologicznych mato jest okazji do pisania w toku studiow. Totez okazuje si¢
najczesciej, o czym doskonale wiedza prowadzacy seminaria, ze piszacy maja -
czesto podstawowe - klopoty ze stylem, a nawet z gramatyka 1 ortografia.

By¢ moze jest to m.in. refleks tego, ze na zajeciach zbyt rzadko zwraca
si¢ uwage na poprawne formutowanie wypowiedzi, na wymoweg 1 bledy
gramatyczne. Wprawdzie jezyk pisany podlega nieco innym regutom, to jednak
postugiwanie si¢ na co dzien poprawna polszczyzna, swobodne formutowanie
mysli 1 bogaty zaséb stow niewatpliwie utatwiaja przebrnigcie przez te klopoty.

Oczywiscie, prowadzacy seminaria poprawiaja teksty, zanim uzyskaja
one ostateczny ksztalt, ale zdarza sig, ze trzeba by napisa¢ cala prace na nowo,
czego juz nikt - poza autorem - zrobi¢ nie moze i1 nie powinien. Cytowanie
duzych fragmentéw cudzych prac nie wynika najczgsciej z niecheci do podjecia
wlasnego wysitku, ale z trudno$ci w przedstawianiu tych tekstow wiasnymi
stowami.

Tymczasem praca nie moze sktada¢ si¢ z samych tylko cytatow. Trzeba
zatem podejmowaé proby pisania nieduzych na poczatku tekstow, np.
fragmentow rozdzialow czy podrozdziatow, ktore, po kolejnych poprawkach,
mozna wlacza¢ do cato$ci. Kazde wigksze opracowanie rodzi si¢ stopniowo.
Warto wigc moze zwroci¢ uwage, ze okres uczgszczania na seminaria nie
powinien by¢ wypelniony wylacznie zbieraniem materialow, prowadzeniem
badan (np. ankietowych) i uczestnictwem w dyskusjach. Jest to jednocze$nie
czas wila$nie na to, by probowac pisa¢, przymierzac si¢ do pierwszych wiasnych
tekstow.



Zdarza sig, ze duzy wysitek autora wlozony w zebranie bogatej literatury,
czasem ogromna inwencja w poszukiwaniu ciekawych zrédel czy prowadzeniu
wlasnych badan zostaja po cze$ci przynajmniej zmarnowane przez widoczng
nieporadno$¢ w pisaniu.

Sytuacje odwrotne do opisanych to takie, kiedy styl wyraznie przerasta
przekazywane tresci. Inaczej mowiac - przerost formy nad treScia jest rowniez
niedobry. Mozliwie krétkie zdania, unikanie kwiecistego jezyka,
bezpretensjonalno$¢ - to zasady, o ktérych warto przy pisaniu pamigtaé. Tekst
powinien by¢ przejrzysty 1 komunikatywny. Przeszkadza temu zaréwno
rozwlektos¢ w formutowaniu mysli, jak 1 za duza zwigztos¢.

Wszelkie watpliwosci co do gramatyki i ortografii wymagaja siggnigcia
do stownikow.



Rozdziat IIT

Ogolne dane o budowie pracy magisterskiej

1. Ogdlne zasady redakcji pracy magisterskiej

Nie ma powodow, by dla prac magisterskich formutowa¢ inne zasady
redakcji, niz dla ksiazek w dobrych wydawnictwach. Natomiast mozliwe
ustgpstwa sa tu wymuszone jedynie ograniczonymi mozliwo$ciami techni-
cznymi. Zasi¢g tych ustgpstw mozna dzi§ zwezaé przez korzystanie ze skladu
komputerowego.

Wprawdzie poszczegdlne wydawnictwa maja nierzadko zrdznicowane
wymogi, to jednak pod kontrola kierujacego praca mozna wybraé¢ reguly
najlepiej odpowiadajace materii, z zakresu ktdrej pisana jest praca magisterska.
Zawsze 1 ciagle idzie tylko o to, by przyjete przez piszacego rygory
przestrzegane byly konsekwentnie w catej pracy 1 by nie odbiegaty od rygorow
najsurowszych.

2. Rozmiary i wymiary pracy magisterskiej

Rozmiardw pracy magisterskiej nie normuja zadne reguly poza
wymogiem dobrego i1 kompletnego opracowania tematu. Nie istnieje tez
jakakolwiek reglamentacja czy regulacja prawna w tym wzgledzie. Jest jednak
zrozumiate, ze praca z historii czy ekonomii moze liczy¢ nawet kilkaset stron, a
praca z matematyki tylko kilka. Opis rozmiarow zbadanych prac magisterskich
takze nie da tu wskazowki o wartosci uniwersalnej, cho¢ nalezy podkresli¢, iz
prace przekraczajace sto stron maszynopisu sa dosy¢ czgste.

Zazwyczaj pracg¢ magisterska pisze si¢ (poza przypadkami wymagajacymi
wigkszych formatow, np. dla potrzeb kartograficznych czy geodezyjnych) na
papierze o formacie noszacym nazwe A-4'. Format A-4 jest znormalizowany w
skali migdzynarodowej, a papier o tym formacie powszechnie dostgpny w
sprzedazy.

3. Strona tytutowa

Strona tytulowa moze by¢ oczywiscie uformowana wedle preferencji
prowadzacego pracg, niemniej winna zawiera¢ pewne dane o charakterze
obligatoryjnym, do ktérych zalicza si¢ powszechnie:

1) oznaczenie uczelni, wydzialu, kierunku studidéw, nazwy jednostki

' Format ten, majacy znormalizowane wymiary 210 mm x 297 mm, uzyskuje si ¢ przez czterokrotne zto Zenia
arkusza (ok. 1 m2) papieru o tzw . podstawowym wymiarze dla szeregu A, tj. o wymiarze 841 mm x 1189 mm.



organizacyjnej uczelni, w ktorej pisana jest praca,

2) imi¢ 1 nazwisko autora pracy,

3) tytut pracy,

4) oznaczenie osoby, pod kierownictwem ktdrej pisana jest praca,
5) oznaczenie siedziby uczelni i roku napisania pracy.

Wskazane tu elementy skladowe strony sa niezbedne, ale tez sa
wystarczajace. Przyktad dobrze skonstruowanej karty tytutlowej znajduje si¢ na
sasiedniej stronie.

Drobnymi wprawdzie, ale jednak bledami ortograficznymi sa zazwyczaj
nietrafnie pisane skroty od wyrazu doktor; piszacym (moze poza pracami
filologicznymi) trudno zrozumie¢, iz dr jako skrét od wyrazu doktor pisze si¢
bez kropki dla oznaczenia pierwszego przypadka liczby pojedynczej wyrazu
skracanego. Uchybienia te zdarzaja si¢ niestety rowniez i w ksiazkach
naukowych. A zaczyna¢ na pierwszej stronie od bledu ortograficznego nie
wypada. Tak wiec odpowiednio skrdécone zdanie: praca napisana pod
kierownictwem profesora, doktora habilitowanego Cezarego Jozefiaka moze
mie¢ tylko dwie poprawne postacie:

(1) Praca napisana pod kierownictwem prof. dr. habil. Cezarego Jozefiaka
(2) Praca napisana pod kierownictwem prof. dra habil. Cezarego J6zefiaka

ale
(3) Praca napisana pod kierownictwem dr Elzbiety Nowak-Ferdhus

Wreszcie nalezy pamigtaé, ze tytuly 1 inne dane (nie stanowiace skrétéw) na
karcie tytutowej nie sa zakonczane kropka.

Prawie wszystkie zbadane prace pisane sa pod kierunkiem, a nie pod
kierownictwem. Nie wynika stad jednak zadne wskazanie, poniewaz obydwa
sformutowania sa poprawne.
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4. Kolejnosé stron i miejsce ich oznaczenia

W pracach magisterskich strony numerujemy kolejno od pierwszej do
ostatniej, przy czym za pierwsza stron¢ uznajemy karte tytutowa (nie bedaca
oktadka). Sposob kombinowany oznaczania stron, spotykany niekiedy w
ksiazkach 1 polegajacy na taczeniu z jakich§ powodow (inno$ci materii, tradycji
wydawniczych, potrzeb technicznych) najpierw numeracji rzymskiej I, II, III
itd., a potem arabskiej 1,2,3 itd., nie powinien by¢ w zasadzie zalecany
piszacym prace magisterskie.

Spotykane sa w wydawnictwach ksiazkowych (poza specjalnymi edy-
cjami) tylko cztery miejsca oznaczania strony: na srodku na gorze strony, na
srodku na dole strony, w prawym gornym rogu strony 1 w prawym dolnym rogu
strony. Niektére z oznaczen nosza, cechy ozdobnosci lub sa specjalnie
komponowane, czasem z uwzglednieniem zywej paginy czy dodatkowego
okres$lenia w osobnym wierszu u gory tresci strony, tytutu pracy lub rozdziatu
czy imienia 1 nazwiska autora (to dodatkowe okreslenie zdarza si¢ czasami i w
pracach magisterskich). Dla prac magisterskich, z powodu przypisow
znajdujacych si¢ na dole strony, najbardziej widoczne sa oznaczenia na gorze
strony. Strony oznaczamy samymi cyframi, bez jakichkolwiek dodatkowych



znakéw. Oznaczenie numerowane w prawym gornym rogu nie powinno
wystawac poza prawy margines kolumny.

Strona, na ktérej zaczyna si¢ nowy rozdziat, z powoddéw estetycznych nie
musi by¢ numerowana, chyba ze numeracja znajduje si¢ na dole strony.

5. Miejsce i budowa spisu tresci

Najlepszym miejscem dla spisu tresci w pracy magisterskiej jest druga
strona pracy, to znaczy druga kartka pracy. Dobrym miejscem jest tez sam
koniec pracy. Z miejscem niedobrym mamy do czynienia wtedy, gdy nie
mozemy go znalez¢.

Merytoryczna budowa spisu tresci zalezy, oczywiscie, od piszacego i
kierujacego praca, totez chodzi tu jedynie o formalny uktad spisu. Podsta-
wowym korpusem spisu sg rozdziaty. Ich ilo§¢ moze by¢ dowolna i moze sig
ksztattowa¢ w zaleznoSci od szczegdlowego podzialu przedmiotu czy
szczegotowego porzadku przestanek badania lub opisywania.

Spis tresci musi by¢ kompletny, to znaczy, ze ma zawiera¢ informacje o
wszystkich sktadowych elementach pracy. W pracy magisterskiej do elementow
tych naleza poza rozdziatami:

Wstep (Wprowadzenie)

Zakonczenie (Wnioski)

Wykaz cytowanych zrodet (np. Wykaz zrodet prawa)
Wykaz cytowanej literatury (Wykaz cytowanych publikacji)
Wykaz innych materiatow

Wprowadzenie (Wstgp) moze by¢ objete ramami rozdziatu, np.
Rozdziat I Wstep

RozdziatIl  ...............

Rozdziat 11T  ...............

Oto praktyczny przyktad wlaczenia wst¢pu do rozdziatu:

Spis tresci

ROZAZIaT I. WSEED ..eieiiiiiiiiiecie ettt 1
Rozdzial II. Opis i analiza statych zwiazkow frazeologicznych .......... 7
Rozdziat I11. Szablon metaforyki nagldwkow ........cccoecevvevivciiiiiennnee. 28
Rozdziat IV. Analiza semantyczna metonimii .........c.cceeevereveeveenenne. 67
Rozdzial V. Zjawisko polisemii i animizacji ........cccceveeveeeeneneenenne .. 80
Rozdziat VI. Tytut w tytule jako jeden ze srodkow stylistycznych ..... 87
Rozdziat VII. Cytat w tytule ....c.cooovviviieiiieieee e, 104
Rozdziat VIII. Stylizacje JEZYKOWE ........ccvvevrieriieniieeiieciieeiie et e 115
Rozdziat IX. Nagtéwkowe zabawy jezykowe ........ccccceevevievieeiennnnne, 129
Rozdziat X. Inne §rodki StylisStyczne ..........ccccevievienienienieeiecieennee, 144

Rozdzial XI. ZaKONCZENIE ...ccoeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeeaeaeens 148




Poniewaz niektérzy autorzy nie =zaliczaja wstepu do konstrukcji
rozdziatow, warto przypomnie¢, iz niezaleznie od tego wyrodznienie wstepu jest
wyrdznieniem na stopniu rozdziatu, np.

Wstep
Rozdziat 1
Rozdziat 11

Kazde wyrdznienie w spisie tresci winno by¢ oznakowane strong. Oto inny
przyktad poprawnie napisanego spisu tresci:

Spis tresci

Rozdzial I. WSEED  eeeeiieeiiee et e e 3
Rozdziat II. Geneza i rozw0j ubezpieczen komunikacyjnych ............. 4
1. Geneza ubezpieczen gospodarczych ...........cccoecvvievieiienienienieennen, 4
2. Historia ubezpieczen komunikacyjnych ..........cccoccovviniiivinnieniennnnn. 8
3. Rozw¢j ubezpieczen komunikacyjnych na ziemiach polskich ......... 12
4. Powstanie i rozw0j organizacji ubezpieczeniowych w Polsce . ......... 18
Rozdziat I11. Pojecie i rodzaje ubezpieczen komunikacyjnych ............ 26
1. Pojecie ubezpieczenia z punktu widzenia gospodarczego ................ 27
2. Ubezpieczenie jako POJCIC PrAWNE .......cceevuereieesiieeieriienreeseeesreennnes 30
3. Rodzaje ubezpieczen komunikacyjnych .........cccceeeeeeiiiiiiiiiinennnne. 32
a) Podzial wedlug przedmiotu ubezpieczenia .........cccoeeve vevervinvennnnne. 33
b) Podziat wedlug statusu prawnego ubezpieczyciela ...........cccoevenee. 35
¢) Podzial wedlug sposobu powstania stosunku ubezpieczeniowego .. 36
Rozdzial VIII. ZakoNCZeNie .......ccccoooeeiiireiiiieieieeiceieie e e 73
Wykaz cytowane] HEeratury .........ccceeeeerevvieerieiieeie e 75
Wykaz Zrodel prawa .........ccocveeieiiee i 76
Wykaz innych materiatdw ..o voiiiiiiiiie e 79

Uwaga. W spisie tresci musza by¢ odzwierciedlone wszystkie podtytuly
(Srodtytuty) wyodrebnione w tek$cie podstawowym.

6. Wstep

Pierwsze podejscie do tematu jest na ogot do$¢ mglistym 1 bardzo
ogolnym zamyslem. Dopiero w czasie przemyslen, zbierania literatury,
materialdow, dokonywania do$wiadczen, a takze pisania wylania si¢ coraz
bardziej konkretny obraz catosci. Pierwszy plan pracy moze ulec i na ogét ulega
zmianom. Dochodza zagadnienia szczegdtowe, ktore trzeba wiaczy¢, z innych -
okazuje si¢ - warto zrezygnowacé. W czasie pisania dojrzewa temat 1 dojrzewa
autor, jest to bowiem prosta konsekwencja uczenia si¢. W efekcie mozliwe staje
si¢ formutowanie wnioskdéw 1 prezentacja wlasnego stanowiska. Takiej wtasnie
dojrzato$ci wymaga napisanie wstgpu, ktory - nawet gdy jest ogdlny - musi by¢
formutowany z wiedza o szczegotach. Totez zwykle wstep pisany jest na koncu.



Do najwazniejszych elementow wstepu, ktore da si¢ wyodrebni¢ w
pracach magisterskich, zaliczy¢ mozna:
1) przedstawienie motywacji podjecia tematu, to jest okoliczno$ci i przyczyn
zainteresowania si¢ tematem;
2) wyodrebnienie przedmiotu badania (niezaleznie od tego, z jakiego obszaru i z
zakresu jakiej nauki jest wybrany temat, S$cisle wyodrebnienie przedmiotu
poznania jest niezbedne - po pierwsze po to, by wyznaczy¢ cezur¢ z innymi
przedmiotami, a po wtore - by wytyczy¢ pole 1 zasieg rozwazan, ktore wstepnie
nie musza by¢ koniecznie uzaleznione od dotychczasowych ustalen nauki wobec
wybranej materii, cho¢ dla wigkszo$ci prac magisterskich jest to uwaga by¢
moze za daleko idaca);
3) przedstawienie szczegdtowego 1 ogdlnego znaczenia wybranego tematu;
czasami jest to wazna okoliczno$¢, majaca rowniez znaczenie praktyczne;
4) poczynienie poczatkowych ustalen terminologicznych (jesli zachodzi taka
potrzeba);
5) okreslenie charakteru i rodzaju zrddet, z ktorych korzystano;
6) oznaczenie 1 wyjasnienie celu pracy;
7) opis metod, ktére autor stosowat (jest to dosy¢ uniwersalny fragment wstepu
uniezalezniony od faktu, ze kazda dyscyplina korzysta z metod innych,
osobnych, czgsto swoistych);
8) opis zamierzonego postgpowania (skorelowany ewentualnie z przyjetym
podziatem na rozdziaty czy czgéci) dokonany w kontekscie spodziewanych
wynikoéw.

Uwaga. W zalezno$ci od dyscypliny naukowej, z zakresu ktorej pisana jest
praca, moze nastapi¢ odpowiednie przemieszczenie akcentdow wyrdznionych tu
elementow wstepu.

7. Podzial na rozdzialy
A. Uwagi ogolne

Podstawowa jednostka sktadowa pracy magisterskiej  pisanej jest
rozdziat. Wprawdzie nie zawsze (w zbadanych pracach) rozdziat nazwany jest
rozdziatem, to jednak zawsze jest wydzielony.

Trudno ustali¢ uniwersalny sposob podziatu na rozdziaty. Kazda dzie-
dzina ma tu swoje miary postgpowania, a kazda materia 1 kazdy zamyst
wymagaja indywidualnego podejscia, stosowania innych kryteriow 1 innych
plaszczyzn ogladu. Mozna natomiast okresli¢ ogdlne funkcje podziatu na
rozdziaty (czgsci).

Po pierwsze, rozdzialy maja obrazowaé podzial treSci pracy czy tez
ostateczne 1 szczegdtowe uporzadkowanie tej tresci.

Po drugie, podziat na rozdziaty ma by¢ przejrzysty, logicznie spojny, nie



dajacy mozliwosci niezamierzonym powtdrzeniom.

Po trzecie, wyroznione rozdziaty (podrozdzialy), odzwierciedlajac wyod-
regbnienie zagadnien szczegdétowych, maja dawaé¢ mozliwos¢ badawczego
pojscia w glab materii.

Po czwarte, nazwy rozdziatbw winny zarazem dawaé¢ informacje o
metodzie badawczej (eksperymenty, doswiadczenia, badanie praktyki, inne
metody empiryczne).

Uwaga. Podziat na rozdziaty (czg$ci, podrozdzialy) jest praca tworcza.
B. Wymogi wewnetrznego podzialu rozdzialow

Podstawowym podziatem pracy magisterskiej jest podziat na rozdziaty.
Czasami w szczegbdlnych sytuacjach stosuje si¢ pierwotny podzial na cze$ci.
Wszystkie rozdzialy musza si¢ dzieli¢ wewnetrznie wedtug jednego wzoru, z
dwoma tylko zastrzezeniami. Po pierwsze moga w pracy magisterskiej (innej)
znajdowac si¢ rozdziaty (rozdzial), ktore w ogdle nie dziela si¢ wewngtrznie, 1
po drugie moga znajdowaé si¢ rozdzialy, ktéorych podziat wewnetrzny (jesli
chodzi o 1lo$¢ jego stopni) jest krotszy.

Rozdzial si6dmy SFERY INGERENCJI ADMINISTRACII.................... 196
Rozdzial 6smy STOSUNKI ADMINISTRACYJNOPRAWNE I
SYTUACJE ADMINISTRACYJNOPRAWNE ............ 201
I. Pojecie stosunku administracyjnoprawnego ........c.cc..eeeeveevveeveenneans 201
II. Pojecie sytuacji administracyjnoprawne] .........ccceeceeeveerveerererenennes 202
III. Rodzaje stosunkow administracyjnoprawnych ..............ccceeveneeen. 205
IV. Rodzaje sytuacji administracyjnoprawnych ............. cooeeeeerrennnnns 207
V. Sposoby powstawania sytuacji administracyjnoprawnych i
nawigzywania stosunkow administracyjnoprawnych ..................... 210
Rozdzial dziewhty KONTROLA PRAWNA ADMINISTRACIL........... 212
L. Pojecie 1 zasie@ KONLroll .......cccoevvveiiieiiiic et 212
I1. Podziaty KONtroli .......ccceevieiiieiiiiis i 216
1. Kontrola parlamentarna ...........ccccccceevienienienieiiee e 219
A. Kontrola SEJMOWA ......cccueeieeieeieeiecieeie et e 219
B. Kontrola senacka .........ccoceevieriiiieiience e 221
2. Kontrola panstwowa (NIK)  .....cccouviviiniiiiiieieeeeeeceeeeeee 222
3. Kontrola SGAOWa ......ccovviiieeeiiiee e 225
A. Sadowa kontrola decyzji administracyjnych —.................... 225
(1). Kontrola bezposrednia — .........cccceevierienieeiee e 226
(a) Bezposrednia kontrola dokonywana przez
sad CYWIINY .oooviiiiiiii e 226
(b) Bezposrednia kontrola dokonywana przez
sad ubezpieczen spolecznych ..........ccccvveeviiiinennnn. 229

(c) Bezposrednia kontrola dokonywana przez
SAA KAINY .vieiieiieciieeieeeee e e 230



Oznaczenie kolejnych stopni podziatu rozdziatu zalezy od osobistych preferencji
1 przyzwyczajen kierujacego pisaniem pracy 1 autora pracy. Uzywane na kazdym
stopniu podziatu znaki, np.

Rozdziat I Zarys ...
1. Okres...
A. Szczegdlne...

nie moga si¢ powtarza¢ w ramach jednego rozdzialu. W celu zaznaczenia
kolejnosci dzielenia materii bardzo wazne staja si¢ porzadnie zaznaczone
kolejne wcigcia linig tamana, idaca w prawo, w doét.

Spotyka si¢ niekiedy (niestety nie zawsze czytelne) podzialy wedtug skali
cyfrowej, np.

Rozdziat 1....
1.1....

1.2. ..
1.2.1....
1.2.2. ...
1.2.3. ...

1.3. ..
1.3.1....
2.1.1....

A oto inne, wzigte z ksiazki, oznaczenie podrozdziatu:
2.2.2.1.11.2.10. Zageszczone metalizowane mieszaniny zapalajace

Funkcja tego oznaczenia jest pewnie porzadkujaca, ale doprawdy trudno jest
doszuka¢ si¢ w niej informacji.

Dajmy wigc  czytelny  przyklad  podobnego  ujecia  (jakkolwiek
niekonsekwentnego, poniewaz wstep oznaczony jest cyfra rzymska I).

Spis tresci

IV SEED ettt ettt e et sabbeeseaaaeenn 1
1. Ogdlna charakterystyka metod i zakresu spektroskopii
MOIEKUIAINE] ...vveiiviciii it 1
1.1. Rodzaje SpektroSKOpil .....ccceevvveres vevieiieniiesiieciie s e 2
1.1.1. Widma absorbeyjne ........cccocevvvevvienieniieniienrienen. 3
1.1.2. Widma emiSYJNe ......ccceeeveerveveerrereeieeieeseeseeennn 4
1.1.3. Widma ramanowsKie .........ccccceuverirrienenieneneennene 4
1.2. Efekty oddziatywania promieniowania
elektromagnetycznego z molekutami ...........cccoevvevivenennnn. 5

1.3. Rodzaje spektroskopii najcz¢sciej wykorzystywane
w badaniach chemicznych .........ccccoovveviiiiiinieiiciiecie e, 7



1.3.1. Spektroskopia masowa ........ccceeveevviriinieniiennnens 7

1.3.2. Spektroskopia w podczerwieni ............cccceeveennn. 8
1.3.3. Spektroskopia magnetycznego rezonansu
jadrowego (NMR) oo 9
1.3.4. Spektroskopia UV-Vis ....ccccceeee. ceieeieeiieen, 11
2. Parametry pasma spektralnego ..........ccceceevviiriiiiiiienieiee e 14

Wszystkie rozdzialy w pracy musza si¢ dzieli¢ (w przypadku gdy si¢
dziela) wedlug tych samych kryteriow 1 takich samych oznaczen. Jesli zatem
jeden z rozdziatéw dzieli si¢ na trzy podrozdzialy oznaczone kolejno punktami I,
2, 3, to w innym rozdziale nie mozna przyjmowaé innego oznaczenia
analogicznych podrozdzialdw, korzystajac np. z punktacji literowej A, B, C.
Paralelno$¢ wewnetrznej budowy wszystkich rozdziatow musi by¢ zachowana.

W tekstach drukowanych tytulowi kazdego z kolejnych podzialow
odpowiada inna wielko$¢ czcionek. Z wymogu tego w pracy magisterskiej
nalezy raczej zrezygnowac.

8. Zakonczenie

Czes$¢ pracy zwana zakonczeniem w zalezno$ci od kontekstu 1 celu moze
mie¢ roézna konstrukcje. Moze nosi¢ takze rdzna nazwe (podsumowanie,
wnioski, wnioski koncowe, inne).

Niemniej zawsze dobrze napisane zakonczenie ma by¢ zwienczeniem
zapowiedzianego we wstepie, a przeprowadzonego w pracy zamyshu (zadania)
badawczego, niezaleznie od dziedziny zainteresowan i szczegdlnego przedmiotu
pracy. Takie ujecie oznacza, ze:

1) istnieje bezposrednia relacja migdzy wstepem, rozdziatami (czg$ciami) i
zakonczeniem; zakonczenie nie jest elementem nowym, innym, obcym, ale jest
czescia catosci;

2) baza ustalen dokonanych w zakofczeniu sa zamierzone (we wstgpie) 1
osiagnicte (w rozdzialach) wyniki badawcze; wlasnie resumpcja tych wynikow
stanowi glowna tre§¢ zakonczenia;

3) wskazujac na owa resumpcj¢, nie nalezy jej utozsamia¢ z relacja
powtarzajaca wyniki osiagnig¢te w pracy, ale z takim ich przedstawieniem, ktore
daje podstawe nowym i1 wyrazonym mys$lom w postaci twierdzen syntetycznych,
powstatych na podstawie dotychczas osiagnigtych szczegdtowych ustalen;

4) wlasnie zakonczenie ma realizowaé regule przejScia od szczegdtowego do
ogolnego;

5) w zakonczeniu mozna tez eksponowac refleksje o tym, dlaczego osiagnigto
taki a nie inny wynik, co moze by¢ nawigzaniem takze do mozliwo$ci dostgpu
do zrodet, mozliwosci przeprowadzenia okreslonego doswiadczenia itp.;

6) w zakonczeniu jest miejsce na to, by ustosunkowa¢ si¢ do kwestii podjetych



w pracy, ale nie rozstrzygnigtych, oraz do kwestii, ktore nie zostaty podjete, ale
zostaty zgloszone;

7) zakonczenie jest dobrym miejscem na ogdlna oceng tego, co zostato w pracy
szczegotowo przedstawione, a nawet na sady wartoSciujace, jesli ich tre$¢ nie
wykracza poza konsekwencje przyjetej metody badan i1 poza kompetencje
badajacego;

8) stosownie do tytutu pracy 1 jej treSci, odnoszacej si¢ zazwyczaj do 0sob,
tworczosci, zjawisk, praw, pojeé¢, faktoéw, nurtow, dziatalnosci, organizacji, w
zakonczeniu nalezy starannie dopilnowac logicznos$ci ujecia relacjonowanych
wynikéw badan.



Rozdzial IV

Uwagi redakcyjne o tekscie pracy

1. Uklad tekstu na stronie

Ukfad tekstu na stronie powinien spetnia¢ nastepujace wymogi:

1) prace magisterska piszemy tylko po jednej stronie kartki papieru, tekstem
ciaglym, z uwzglednieniem ewentualnych $§rodtytutdw, akapitow i przypisow;

2) tekst ma by¢ rozpostarty na stronie w sposoOb proporcjonalny; oznacza to
wymog zachowania lewego 1 prawego marginesu, a takze skorelowana z
szeroko$ciami marginesOw odpowiednia odleglos¢ tekstu od gory i1 od dotu
strony (z uwzglednieniem ewentualnego obcigcia przy oprawie pracy);

3) zazwyczaj na stronie umieszczana jest, harmonijnie do jej wielkosci, jedna
tylko kolumna tekstu (rys. 1); dla szczegdlnych potrzeb wyrdznienia kilku lub
kilkunastu wierszy mozna stosowa¢ z lewej strony pionowe wcigcie na
szeroko$¢ akapitu lub na wigkszej szerokosci (rys. 2); mozna wreszcie stosowaé
uktad podobny do encyklopedycznego, gdzie mamy do czynienia z dwiema
pionowo ustawionymi prostokatnymi kolumnami tekstu - sposéb ten, wprawdzie
dosy¢ rzadki, jest korzystny, gdy dane opracowanie przedstawiane jest
jednoczesnie i1 technicznie odpowiednio w dwdch jezykach (rys. 3);

Rys. 1 Rys. 2 Rys. 3

4) kazdy rozdziat (i inny element pracy rdwny rozdziatowi) rozpoczyna si¢ od
nowej strony.

2. Wymogi formalne stawiane tekstowi
Mozna ustali¢ nastepujacy rzad wymogoéw formalnych stawianych tekstowi:

1) Tekst winien by¢ pisany z uwzglednieniem akapitow. Tekst bez akapitéw jest
nuzacy 1 mniej czytelny. Brak wyrdznionej za pomoca akapitu cezury migdzy



poszczegolnymi sekwencjami ujgcia prowadzi tez nierzadko do utrudnienia w
ocenie przedstawionego materiatu. Akapit jest wcigciem lewej strony wiersza
wskazujacym na nowa mys$l w tekscie. Inaczej rzecz ujmujac, powiemy, iz
akapitem oznacza si¢ samodzielny ustep tekstu badz poczatek nowego ustepu.

W yjeciu drukarskim akapit wynosi zazwyczaj 1, 1,5 lub 2 firety, przy
czym przecigtnej szerokos$ci litery (takze cyfry arabskiej) odpowiada $rednio
trzecia czg$¢ firetu. Oznacza to, ze wcigcie akapitowe konczy si¢ mniej wigcej
na pionie odpowiednio trzeciej, czwartej, piatej lub szostej litery. Te -
orientacyjne tylko - ustalenia maja dla pisania pracy magisterskiej male
znaczenie.

W ujeciu praktycznym natomiast mozna przyjac, iz akapit konczy si¢ na
pionowym prawym boku kwadratu odleglosci miedzy wierszami, jak w
ponizszym przyktadzie:

Neurofizjologiczne podejscie do zjawisk behawioralnych polega na analizie
Czynnosci uktadu nerwowego.

Oznacza to, ze wiersz z uwzglednieniem akapitu zaczyna si¢ zazwyczaj na
czwartym lub piatym uderzeniu maszyny (na pionie czwartej lub piatej litery
nastgpnego wiersza). Orientacja ta nie dotyczy, oczywiscie, tekstow
publikowanych, w ktérych akapit pelni role specjalna (np. dekoracyjna), lub
tekstow wynikajacych z osobnych tradycji wydawnictwa; uwagi te jednak nie
odnosza si¢ do prac magisterskich (po tacinie a capite znaczy od poczatku, od
glowy).

2) W wierszu poprzedzajacym wiersz nie zaczynajacy si¢ od akapitu musi by¢
wyczerpana cata jego dtugos¢.

3) W razie potrzeby wyroznienia okreslonego fragmentu tekstu piszacy prace
magisterska stoi przed pewnym wyborem. Podkreslanie tekstu i pisanie spacja sa
mato eleganckie, pogrubianie za$ czcionki lub pisanie kursywa jest niemozliwe
w przypadku uzywania typowej maszyny do pisania. Moze zosta¢ wcigcie tekstu
na catej jego wysokosci.

4) Stosowane w teks$cie wyliczenia musza nastgpowaé z poszanowaniem
ogolnych regul redakcji. Oznacza to, ze kazdy kolejny punkt wyliczenia
poprzedzony jest akapitem, w zalezno$ci za§ od kontekstu wyliczane punkty
oddzielane sa przecinkiem, $rednikiem, a nawet kropka; np.

Do decyzji wydanych ,,bez podstawy prawnej” NSA w swoim orzecznictwie zalicza
decyzje:

a) wykraczajace poza sferg stosunkow administracyjnoprawnych;

b) wydane na podstawie przepisow prawnych pozaustawowych;

c) wydane w sprawach, w ktérych stan prawny jest ksztalttowany z mocy samego
prawa, co wyklucza mozliwo$¢ dziatania administracji w formie decyzji;

d) wydane w sprawach, w ktorych z mocy przepisOw prawa materialnego cz ynnosci
powinny by¢ dokonane w formie innej niz decyzja;



¢) wydane na podstawie przepisOw prawa materialnego regulujacych stany faktyczne
oczywiscie odmienne od stanéw faktycznych sprawy rozstrzyganej taka decyzja, a wigc
wydane na podstawie przepiséw, ktdre nie moga mie¢ zastosowania w danej sprawie.

5) Warto pamigtaé, ze doktadniejszy opis, interpretacja lub analiza moze si¢
zaczyna¢ od wyrazu Ad 1 ze to ad jest calym wyrazem, a nie skrotem, totez
nigdy nie jest zakonczone kropka. Jesli punkty wyliczenia maja nast¢pujace
oznaczenia:

I.. A. ... 1) ...
. ... B. .. 2) ...
1. .... C. .. 3) ...

to ich polaczenie z ad na poczatku zdania uzyska nastgpujace postacie:

AdL ... AdA. ... Adl)..
AdIL ..  AdB.... Ad2)..
AdIL ... AdC.... Ad3)..

6) Teksty cytowane zaczynajace si¢ od nowego wiersza pisze si¢ tak jak w
oryginale. Zatem np. wiersze pisze si¢ zazwyczaj bez akapitu.

7) W razie zamieszczania na stronie rysunkow, wyliczen, tabel itp. ewentualna
przestrzen boczna nie moze by¢ zapisana.

8) W tekscie podstawowym (nie w przypisach), gdy twodrczos¢ jakiego$ autora
jest przedmiotem opisu czy analizy, mozna zaleci¢ pisanie imienia w petnym
brzmieniu. Regule te jednakze trzeba utrzymac w catej pracy.

9) Nazwisk cytowanych autoroOw w zasadzie nie poprzedzamy ewentualnymi
stopniami czy tytutami naukowymi.

10) Nie nalezy zaczyna¢ zdan od znaku (w zwiazku z wymogiem zaczynania
zdan duza litera). Tak wigc zamiast np. 1 wrze$nia 1972 piszemy: Dnia 1
wrzesnia 1972; zamiast: § 4 rozporzadzenia piszemy: Paragraf 4 rozporzadzenia.
By unikna¢ zaczynania od znaku, mozemy przestawi¢ szyk zdania. W pracach z
zakresu nauk $Scistych uwaga ta ma charakter wzgledny.

11) Zdanie konczace si¢ skrétem zakonczonym kropka nie wymaga dodatkowe;]
kropki oznaczajacej koniec zdania.

12) Po kazdym znaku interpunkcyjnym w tek$cie nalezy zostawi¢ odstep.

13) Nalezy unika¢ wszelkiego naduzywania: dwukropka, cudzystowu, spacji,
zwrotow ulubionych przez autora. Ale nade wszystko nalezy unika¢ stalych,
zakorzenionych bledow gramatycznych, ortograficznych, stylistycznych,
logicznych, redakcyjnych.

3. Pisanie w cudzyslowie

Stosowanie cudzystowu jest rzadkie 1 w zasadzie obowiazuje w trzech



tylko sytuacjach:

1) przy cytowaniu tekstu,

2) przy pisaniu nazw czasopism,

3) w okolicznosciach szczeg6lnych, w ktérych chodzi o wyeksponowanie
oryginalno$ci sformutowania.

Ad 1) Cytowanie oznacza dostowne przytoczenie tekstu wypowiedzianego lub
napisanego (wydrukowanego), potaczone z jednoczesnym wskazaniem zrodla, a
w przypadku tekstow pisanych polaczone z dokladnym okresleniem miejsca, z
ktorego cytat pochodzi. Cytat moze by¢ krotki, dtugi lub bardzo dlugi. Nawet
wtedy, gdy cytat wyrdznia si¢ odmiennym krojem czy wielkos$cia czcionki,
stosowanie cudzystowu jest niezbedne.

Uwaga. Termin cytowanie jest wieloznaczny 1 oznacza badZz a) cytowanie w
rozumieniu doslownego przytaczania tekstu (wyzej opisanego), badz b)
okreslenie w przypisach zrédla 1 miejsca przytoczonego cytatu, pogladu,
stanowiska itp., badz c) powolywanie si¢ na bibliografie przy katalogowym
opracowaniu zbioréw.

Ad 2) Wydawniczy zwyczaj pisania nazw czasopism (gazet) w cudzyslowie nie
jest ostatnio przestrzegany bezwzglednie. Niemniej wydaje sig, iz w pracach
magisterskich, dla potrzeb wyrdznienia czasopism jako osobnej kategorii zrodet,
uzywanie cudzystowu przed nazwa 1 po nazwie (ale przed oznaczeniem roku)
nalezaloby zachowaé. Oznaczenie czasopism pisane skrotem, na ktory sktadaja
si¢ duze litery kolejnych wyrazéw nazwy (bez kropek), nie jest objcte
cudzystowem.

Ad 3) Doktadny opis wyrdznionych okoliczno$ci szczegdlnych nie jest tu
mozliwy, a nawet celowy. W ogdlnym natomiast ujeciu przez okolicznosci te
nalezy rozumie¢ takie sytuacje, w ktorych poszczegolne wyrazy czy zwroty
wystepuja w znaczeniu wyraznie odmiennym od potocznego, czyli sytuacje, w
ktorych wazne jest wyrdznienie oryginalnosci sformutowania 1 oryginalno$ci
jego rozumienia.

Uwaga. W zadnym wypadku nie piszemy tytulow cytowanych publikacji w
cudzystowie.

Poniewaz uchybienia w tym wzgledzie zdarzaja si¢, zwlaszcza w ostatnim
czasie, nawet niektorym powazniejszym wydawnictwom, absolwent uczelni, by
tatwo mogt je krytycznie dostrzec, sam musi przej$¢ trudna szkol¢ pisania
(redagowania).



4. Stosowanie podkreslen, pogrubien, spacji, kursywy

Stosowanie podkre$len wychodzi juz dzi§ z uzytku. Niemniej to, co w druku
zaznaczylibySmy pogrubieniem lub kursywa, w pracy magisterskiej trzeba
wyr6ézni¢ podkresleniem lub spacja.

Pogrubienie oznacza uzycie czcionek o mocniejszym rysunku. Jego celem jest
wyrdznienie okreslonych wyrazow czy fragmentdéw tekstu.

S p a ¢ j a oznacza dodatkowa odlegtos¢ migdzy poszczegdlnymi literami
danego wyrazu (tzw. ro zstr z el e n i e). Stosowana jest ona w celu
specjalnego wyrdznienia (podkreslenia) okreSlonego wyrazu, wyrazow czy
zdania. Korzystanie ze spacji wymaga umiaru. Przy stosowaniu jej dla
dhluzszych ustgpow zatraca si¢ zamierzony efekt. Nie uzywa si¢ spacji we
wzorach, formutach, wigzaniach matematycznych i chemicznych, nutach itp.

Kursywa (zwana takze italika) jest rodzajem pisma, w ktorym uzywa sig
czcionki pochylonej w prawo, zblizonej ksztaltem do pisma recznego.
Wyrdznienie za pomoca kursy wy jest bardzo estetyczne. Kursywa wyrdznia sig
poszczegolne wyrazy, zwroty, zdania, a nawet cale ustepy. Najczesciej jest ona
stosowana w pisaniu

- dedykacii,

- wstepow,

- zwrotow lacinskich lub zwrotow z innego jezyka, np. ignorantia iuris nocet, in
extenso,

- zwrotéw oryginalnych,

- wmontowanego w tok przedstawiania elementu innej relacji,

- tytutdéw cytowanych w przypisach prac, np. R. Schulz, Procesy zmian i odnowy
w oswiacie. Wstep do teorii innowacji, Warszawa 1980, s. 25 1 n.

Uwaga. Poza oryginalnymi przykladami w tek$cie niniejszej pracy w zasadzie
nie respektowano tej ostatniej reguty.



Rozdzial V

Odnosniki

Odno$nik, zwany tez odsylaczem, nie ma warto$ci samodzielnej,
wystepuje bowiem zawsze w nierozdzielnym potaczeniu z przypisem. Odno$nik
oznacza znak szczegdlny, wskazujacy na istnienie identycznie oznaczonego
przypisu dajacego informacj¢ czy komentarz, ktore z jakich§ powodéw nie moga
by¢ bezposrednio wilaczone w tok tekstu podstawowego (zob. funkcje
przypiséw). Znakiem tym jest cyfra, gwiazdka, litera; bardzo rzadko mamy do
czynienia z oznakowaniem szczegdlnym (zob. sposdb oznaczania przypisu).

Odnos$niki moga by¢ umieszczane w kazdym miejscu zdania, byleby nie
zaraz po znaku interpunkcyjnym lub zaraz po formie koniunkcyjnej (i, z, ze,
itd.); np.

Jagiette®, Skirgiette®', Swidrygiette®2, Borysa®, Korybuta®™, Wigunta®® Korygiette®,
Narymunta®’, Lingwena®, Lubarta®®, Andrzeja’® i Butawa’'. Wszyscy byli urodziwymi
milodziencami.

Jesli oznaczenie numerowe odnos$nikow jest faczne dla calej pracy, a
chcemy (oczywiscie wraz z przypisem) juz po napisaniu cato$ci doda¢ nowy
odno$nik miedzy np. odnos$nikiem 72 a 73, wstawiamy w interesujace nas
miejsce odnos$nik 72a (i tak samo oznakowujemy przypis).

Po odno$niku postawionym na koncu zdania umieszczamy kropke
konczaca zdanie.

Czasami w niektorych tekstach, jak na przyklad w tekstach
matematycznych, w celu wyraznego wyodregbnienia odno$nika oznacza si¢ go w
sposoOb szczegolny, maksymalnie kasujacy mozliwos¢ pomyiki.

... By varying p and n in the experiment described in [4] and using the rates of convergence as
a guide, we created three situations: ...

Tak samo, oczywiscie, oznaczany jest przypis:

[4] Bootstrapping Regression Models with Many Parameters (In a festschrift for Erich L.
Lehmann), Wadsworth, Belmont, California, 1983.



Rozdziat VI

Przypisy
1. Rola przypisow

Z pewnym uproszczeniem mozna powiedzie¢, ze przypisy peinia trzy
podstawowe funkcje:

1) Wskazuja na zZrodla okreslonych danych, przedstawianych i cytowa-
nych pogladéw, stanowisk, refleksji, rozstrzygnieé, twierdzen, hipotez, odkryc,
jak na przyktad:

'O wplywie batymetrii mérz na eksploatacje statku i portu blizej J. Zalewski, Ogolna
geografia transportu morskiego w zarysie, Warszawa 1978, s. 62 in.

" Podobnie kwesti¢ ujmuje W. Sitek, op.cit., s. 23.

1 Zgodnie ze stanowiskiem H. Kieresia, op.cit., s. 47.

2) Daja dodatkowe informacje o materii przedstawianej w tekscie
(niezaleznie od tego, czy pochodza od autora tekstu, czy od komentatora lub
redaktora). Oto przyktad z pracy E. Kolanowskiego, Wielka Wojna z Zakonem
Krzyzackim w latach 1409-1411, Warszawa 1966:

293 powierzchnia terytorium Zakonu Inflanckiego wynosita 114 000 km kw. Wedlg B.
Urlanisa, ggsto$¢ zaludnienia terytoriow polskich, litewskich i estonskich okoto roku 1 000
wynosita 5 ludzi na km kw. (Rost nasilenija w Jewropie - opyt isczislenija, Ogiz-
Gospolitizdat 1941, s. 89), a okoto roku 1700 Estonia i Kurlandia miaty 7 oséb na km kw.
(op. cit., s. 187). Mozna wigc przyjac¢ dla Inflant wieku XV zaludnienie mniej wigcej 6 0sdb
na 1 km kw., co dawaloby 684 000 mieszkancow. Inflanty (z Estonia) byly wigksze od
obszaru prusko-pomorskiego, ale mniej zasiedlone ludnoscia przybyla z Europy
srodkowozachodniej, gdyz kolonisci przybywajacy z Rzeszy osiadali po miastach, a ludno$¢
chlopska sktadata si¢ wytacznie z autochtonow. (Zajaczkowski, op. cit., s. 69).

3) Zawieraja dodatkowy material polemiczny, analityczny, inny,
wskazujacy na zlozono§¢ tematu, materii, punktéw widzenia oraz na
okoliczno$ci 1 kryteria prezentowanej przez autora racji. Oto przyktad z pracy K.
Bala, Kant i Hegel. Dwa szkice z dziejow niemieckiej mysli etycznej, Wroclaw
1993, s. 16:

> Niektore dziewietnasto-dwudziestowieczne kierunki filozoficzne i poszczegélni my §liciele
zatrzymali swoja uwage wylacznie na interpretowaniu ,,pierwszego” poziomu kaniowskiej
refleksji filozoficznej. W tym sensie mozna powiedzie¢, ze kaniowskie dualistyczne
potraktowanie kwestii wolno$ci i konieczno$ci antycypowato pdzniejsze jej rozwiazanie.
Postuzmy si¢ paroma przyktadami. Windelbandt opowiadat si¢ za obecnoscia dwu
niezaleznych od siebie ,,punktéw widzenia”: naukowego, rejestrujacego wszedzie wylacznie
przyczynowe zalezno$ci, i etycznego, w ktorym sami zaktadamy istnienie wolno $ci bez



ogladania si¢ na jakakolwiek kauzalno$¢. Z kolei N, Hartmann stwierdzal, ze czlowiek
jednoczes$nie przebywa w ,,dwdch §wiatach”: w $wiecie realnego bytu i w $wiecie idealnych
istotnos$ci, dzigki czemu staje si¢ on wolny. Probg polaczenia obydwu wymiaréw, czy tez
plaszczyzn bytu ludzkiego uwazal Hartmann za przedsigwzigcie ,nicosiagalne” i
»irracjonalne”. Analogicznie ,,dwie linie” postulowat egzystencjalizm.

W kazdej z tych trzech funkcji nie przeszkadzaja one tokowi autorskiego
przedstawiania, przeciwnie - uzasadniaja go, wzbogacaja, podbudowuja
walorami warsztatu naukowego. Dlatego rola przypisOw w pracy magisterskiej
jest niezastapiona, zwlaszcza w naukach humanistycznych. Tres¢, sposob ujecia,
kompletno$¢ 1 kompleksowo§¢ w tresci przypiséw daja lacznie $wiadectwo
jakosci 1 wielko$ci naktadu autorskiej pracy, a nierzadko 1 erudycji.

2. Miejsce przypisow
Przypisy moga znajdowac si¢ w kilku miejscach.

1) Na koncu calej pracy. Mimo ze praca sklada si¢ zazwyczaj z kilku
rozdziatow, kolejno umieszczane do tych rozdziatéw przypisy winny mieé
ciagla numeracj¢. Numeracja zaczynajaca si¢ dla kazdego rozdziatu od numeru
pierwszego jest mato czytelna 1 wprowadza znaczne utrudnienia w odszukaniu
wlasciwego przypisu. W razie potrzeby skasowania jednego przypisu (co bylto
juz podniesione w rozdziale poprzednim) mozna - zamiast zmiany -catlej
nastgpnej numeracji - polaczy¢ przypis kasowany 1 przypis poprzedzajacy w
jeden, np. 72 1 73; w razie potrzeby dodania przypisu mozna go oznaczy¢
dodatkowo litera, np. 72a. Oczywiscie, w obydwu przypadkach analogicznie
postepujemy z odno$nikami (odsyltaczami).

2) Na koncu kazdego rozdzialu. Jest to sposdb najmniej czytelny i nie
warto go zalecac.

3) Na dole kazdej strony (kolumny). Jest to sposdb najczesciej spotykany
1 prawdopodobnie najlepszy dla czytelnika, ktory od razu widzi nie tylko wykaz
wykorzystanych zrddet, ale takze sposdb dokumentowania, jego bogactwo lub
niedostatki. Trudno$¢ w jego stosowaniu w pracy magisterskiej moze by¢
przetamana przez umiej¢tno$¢ 1 dos$wiadczenie, ktore w sztuce drukowania
zaliczane sa do tzw. tamania, polegajacego na formowaniu jednakowych
wielkosci kolumn - niezaleznie od ilosci przypisow przypadajacych na
poszczegolng strong. Glowny wymog polega tu na tym, by wszystkie odnos$niki
z tekstu na danej stronie mialy swoje odpowiedniki we wszystkich przydanych
im przypisach umieszczonych na tej samej stronie. W czasach korzystania z
komputera przestaje to by¢ problemem, cho¢ ciagle jeszcze problemem jest
dostep do komputera.

4) W miejscu odnos$nika w tekscie podstawowym pracy. Jest to jedyna
metoda stosowania odno$nikéw, ktéra nie wymaga przypis6w ani na dole
strony, ani na koncu pracy, ani wreszcie na koncu kazdego z rozdziatdéw.



Metoda ta wymaga jednak specjalnie skonstruowanego wykazu cytowanych
prac w sytuacji, gdy w wykazie tym znajduje si¢ po dwie lub wigcej prac
napisanych przez jednego (choc¢by) autora. Je§li zatem w miejscu odnos$nika
stosujemy od razu odestanie do autora wraz z podaniem strony, np. w zdaniu:
niektorzy z autorow (np. L. Nelson, s. 24) wprowadzili znaczne ..., to w razie
gdy w wykazie cytowanych prac znajduje si¢ kilka opracowan tak powotanego
autora, kazde z nich musi by¢ osobno oznaczone, co czyni si¢ zazwyczaj przez
przydanie kolejnego numeru. Opisane tu odestanie odnoszace si¢ do czwartej z
kolei pracy Nelsona, umieszczonej w wykazie cytowanych prac, przyjmie wtedy
postaé: niektérzy z autorow (np. L. Nelson [4], s. 24) wprowadzili znaczne ... .

W niektorych wydawnictwach rozdzielno$¢ prac jednego autora zapewnia
si¢ przez oznaczenie roku wydania pracy, np.

Lipowicz, I, (1984), Administracyjno prawne zagadnienia informatyki
(Verwaltungsrechtliche Probleme der Informatik), ,,Skrypty Uniwersytetu Slaskiego”
(Skripten der Schlesischen Universitét), Nr. 341, S. 119 ff., Katowice.

Miller, A. R.,(1972), The Assault on privacy, New York, 1972.
Nowacki, K., (1986), Kontrola decyzji opartych na uznaniu administracyjnym ( Die Kontrolle
der Ermessensentscheidungen), Wroctaw, 1986.

Nowacki, K.,(1987), Die theoretische Problematik der Internen Verwaltungs.
® E. H. Riedel (1976), s. 182.
? A. L. Morton (1956), s. 110 f.

Przyktad amerykanski

19. Id. art 71.

20. ANDRZEJ WASILEWSKI, Relationship between the State and Economy with the
Example of the Protection of Environment with Reference to the Polish Law in:
ADMINISTRATIVE COURTS - PROTECTION OF ENVIRONMENT - MUNICIPAL
GOVERNMENT 77-83, 91 (Heinrich Siedentopfed. 1991).

21.LPCE, supra note 4.

85. LLUP, supra note 35, art. 33.

86. BOC & SAMBORSKA-BOC, supra note 3, at 146-51; MICHAL KULESZA, Special
Area as a Legal Instrument of the Protection and Control of the Enviroment, 2 STUDIA
IURIDICA 57-71 (1974).

W drugim sposobie odpowiadajace odnosnikom numery przypisOw pisane
sa w zamknigtych nawiasach z uwzglednieniem akapitu:

(1) Cf. supra, no 13.

(2) C. H. HOIJER, op. cit., p. 329.

(3) Par exemple celles qui ont abouti a la formation des gouvernements Pierlot IV, en
septembre 1944 (5 jours); Van Acker I, en février...



Wreszcie w trzecim sposobie numer przypisu, podwyzszony o pot stopnia
1 nie zakonczony jakimkolwiek znakiem, pisany jest na akapicie:

7 Z. Leonski, Ustrdj samorzadu terytorialnego w Rzeczypospolitej Polskiej, Poznan
1991, s. 14.

Wiasnie ten trzeci sposdb, jako przejrzysty, estetyczny i przyjmowany
przez najlepsze wydawnictwa, nalezatoby zaleci¢ w pisaniu pracy magisterskie;j.
Konsekwentne i1 bezbledne jego stosowanie wymaga pewnej staranno$ci i
naktadu pracy.

Uwaga. I. Kazdy przypis zaczyna si¢ duza litera.
II. Kazdy przypis konczy si¢ kropka.

4. Oddzielanie przypisow na stronie (kolumnie)

Jesli przypisy (przypis) znajduja si¢ na tej samej stronie, co tekst
podstawowy, ktory do nich odsyla, sa zazwyczaj oddzielone krétka linia
pozioma zaczynajaca si¢ z lewej strony pod tekstem podstawowym. Oddzielenie
to - mimo iz niektérzy wydawcy na Zachodzie nie stosuja go - ma znaczenie,
eliminuje bowiem mozliwo$¢ uznania przypisOw za zwykla kontynuacje tekstu
podstawowego. Funkcja poziomej linii oddzielajacej ujawnia si¢ wyraznie
zwlaszcza w pracach z zakresu nauk $cistych. Rzadziej stosuje si¢ sposéb, w
ktorym przypisy - nie oddzielane linia - oddzielane sa odpowiednim, widocznym
odstepem (dwu - lub trzywierszowym).

5. Gestos¢ wierszy i wielkos¢ czcionki uzytej w przypisach

W celu dodatkowego wyrdznienia 1 dla oszczg¢dzenia miejsca, a takze nie
zatracenia proporcji migdzy tekstem podstawowym 1 tekstem przypisOw na
stronie (kolumnie) przypisy pisane sa pismem o stopien lub dwa mniejszym niz
tekst podstawowy. Stosownie do zmniejszonej czcionki takze odlegto$¢ miedzy
wierszami jest mniejsza. Je§li w pracy magisterskiej nie ma mozliwo$ci uzycia
dwoch wielkosci pisma, jedynym wyrdznienieni tekstu przypisow staje sig
zmniejszona odleglo$¢ miedzy wierszami.

6. Cytowanie ksiazek
A. Cytowanie ksiazek pojedynczych autorow
Do obligatoryjnych elementdw cytowania konkretnej ksiazki nalezy

okre$lenie: a) imienia 1 nazwiska autora, b) tytulu ksiazki, ¢) miejsca i1 roku
wydania pracy, a w pewnych okoliczno$ciach d) nazwy wydawnictwa czy



innych danych.
Ad a) Zazwyczaj podaje si¢ pierwsza liter¢ imienia (imion) 1 nazwisko np.

J. I. Kraszewski,...

Niewatpliwie lepiej jest podawa¢ imig (imiona) w pelnym brzmieniu,
niemniej taki zapis jest mozliwy wylacznie w sytuacjach, gdy na oktadce
cytowanej ksiazki zapisane jest imi¢ w pelnym brzmieniu 1 gdy reguta zapisu
imion w pelnym brzmieniu respektowana jest bez wyjatkow w catej pracy
magisterskiej. Dlatego sposobem  korzystniejszym jest niewatpliwie
postugiwanie si¢ skrotem imienia (imion), co jest wiasciwe rowniez dla tych
przypadkéw, w ktérych imiona autora ksigzki podane sa na oktadce w dwojaki
sposob, np.

Lucien D. Arnold,... piszemy L. D. Arnold,...

Po imieniu i nazwisku stawiamy przecinek, a nie dwukropek, poniewaz
cytowane dane (imig, nazwisko, tytul, miejsce 1 rok wydania, strona) sa
nieporownywalne i - po wtore - wyliczeniu podlegaja w tym samym stopniu 1
sensie wszystkie cytowane elementy; tak Ze z imienia 1 nazwiska nic nie
wyptywa.

W sytuacji, gdy w danej pracy ujawnione sa tylko inicjaly autora, w
miejsce imienia 1 nazwiska wpisujemy owe inicjaty; np.

® P.T., Dysocjacja elektrolityczna w warunkach ...

Ad b) Zacytowany tytut ksiazki musi by¢ absolutnie zgodny z oryginalem
(poniewaz zazwyczaj tytuly prac drukowanych pisane sa duzymi literami, autor
pracy magisterskiej sam musi ustali¢, ktére wyrazy napisze w przypisie duza
litera). Zaczyna si¢ zawsze duza litera po przecinku postawionym po nazwisku
autora. W opracowaniach drukowanych pisany jest czasami kursywa. Konczy
si¢ przecinkiem poprzedzajacym okreslenie miejsca 1 roku wydania, np.

J. Kolbuszewski, Ochrona przyrody a kultura, Wroctaw 1992.
A. Sandauer, Bog, Szatan, Mesjasz i... ?, Krakéw 1977.

Ad c) Przyjelo si¢ do tej pory, ze informacja o miejscu wydania ksiazki
wraz z oznaczeniem roku jest wystarczajaca dla oznaczenia konkretnej pozycji.
By¢ moze z powodu rozrostu ilo$ci wydawnictw trzeba bedzie w przysztosci
oznaczac takze wydawnictwo. Niemniej jednak warto pamigta¢, ze w przypisach
chodzi o wskazanie Zrédla, a nie o ulatwienie jego odszukania. Czasami
zarOwno na okladce, jak i1 na stronie tytutlowej miejsce oraz rok wydania nie sa
oznaczone. Szukamy ich wtedy w notce redakcyjnej. Miejsce i1 rok wydania



piszemy jako jeden segment, totez przecinek stawiamy dopiero po roku
wydania, np.

J. Miodek, Odpowiednie da¢ rzeczy stowo. Szkice o wspdlczesnej polszczy Znie,
Warszawa 1993,...

Jesli ksiazka ma kilka oznaczonych miejsc wydania, w przypisie uwzgledniamy
je wszystkie, chyba ze wystarczy oznaczenie miejsca pierwszego, np.

w przypadku Ossolineum - zamiast Wroctaw, Warszawa, Krakow, Gdansk, £.6dz -
piszemy Wroclaw 19...

Ad d) Nazwe¢ wydawnictwa podajemy wtedy, gdy nie ma w cytowanej
ksiazce zadnych informacji o miejscu i roku jej wydania. W innych przypadkach
wyréznienie wydawnictwa wydaje si¢ zbedne. Mozna je jednak stosowac, ale
nie wybidrczo; znaczy to, ze piszacy prac¢ magisterska musialby oznaczy¢
wszystkie wydawnictwa wszystkich powotanych w przypisach ksiazek. Chodzi
o zasady 1 porzadek. W razie niemozliwos$ci wyroznienia danych, o ktérych
mowa, mozna eksponowa¢ inne informacje, a zwlaszcza numer wydania, gdy
praca byta publikowana co najmniej dwa razy 1 jesli, oczywiscie, zawiera dane o
kolejnym wydaniu.

Uwaga. W takim oto, wyraznie krotkim, wzigtym z pracy magisterskiej
przypisie: 1. wg. Zofii Lissy ,,Zarys nauki o muzyce” PWM 1966r.
konstatujemy nast¢pujace uchybienia wobec regul uznanych za
najlepsze:

- przypis nie zaczyna si¢ od akapitu,

- oznaczenie cyfrowe przypisu nic jest podwyzszone o pét stopnia,
- po numerze przypisu niepotrzebnie umieszczona jest kropka,

- przypis zaczyna si¢ mata litera,

- po nazwisku nie ma przecinka,

- tytul pracy napisany jest w cudzystowie,

- po tytule nie ma przecinka,

- brakuje miejsca wydania,

- skrét r. jest zbedny,

- brakuje oznaczenia strony,

- skrot od wedtug pisze si¢ wg a nie wg., co jest oczywiscie blgdem
ortograficznym (zreszta jest to skroét malo elegancki, zwlaszcza,
gdy odnosi si¢ do osoby).

Oto ten sam przypis poprawnie napisany

' Wedlug Zofii (lub Z.) Lissy, Zarys nauki o muzyce, Panstwowe Wydawnictwo
Muzyczne (lub PWM), Warszawa 1966, s. 24.



B. Cytowanie ksigzek o nierozdzielnym autorstwie

Z ksiazka o nierozdzielnym autorstwie zwana niekiedy praca faczna
mamy do czynienia wtedy, gdy zadnemu z dwdéch lub wigcej wspdlautorow nie
mozna przyporzadkowac¢ wydzielonego tekstu. Zatem w przypadku, gdy ksiazke
napisato wspdlnie kilku autoréw, w przypisie odnotowujemy ich wszystkich, np.

'A Chetmoniski, L. Kieres, Administracja wodna i zeglugowa Odry, Wroctaw 1991.

lub

$H. R Dodge, S. D. Fullerton, D. R. Rink, Marketing Research, Columbus, Toronto,
London, Sydney 1982, s. 493 in.

Uwaga. Nie ma powodow, by pomija¢ ktoregokolwiek z wspotautorow
pracy o nierozdzielnym autorstwie.

Natomiast w przypadku, gdy ksiazke napisato wielu autoréw (co dotyczy
zwlaszcza encyklopedii 1 prac podobnych), w przypisie nie odnotowujemy
zadnego, np.

"Encyklopedia powszechna PWN, t. 4, Warszawa 1976.
* Stownik jezyka polskiego, t. 1., Warszawa 1978,

C. Cytowanie prac zbiorowych

Praca zbiorowa jest taka praca, w ktoérej kazdemu z co najmniej dwdch
autorow przyporzadkowany jest okreslony tekst. Zgodnie z takim ujeciem
encyklopedie nie sa pracami zbiorowymi, lecz pracami o nierozdzielnym
autorstwie. Rozrdéznienie powyzsze ma znaczenie tylko dla potrzeb tego
opracowania.

W cytowaniu prac zbiorowych obowiazuja w zasadzie reguty wilasciwe
cytowaniu ksiazki napisane] przez jednego autora, a takze ksiazek o
nierozdzielnym autorstwie. Niemniej jednak cytowanie takie cechuje sig
pewnymi dodatkowymi wymogami.

Gdy poszczegodlne czgsci pracy maja osobne i wyrdznione autorstwo,
odnotowujemy imi¢ 1 nazwisko autora, wewngtrzny tytut opracowania, tytut
ksiazki, w ktorej jest zamieszczone, lub tego, ktory opracowat ksiazke, np.

7 . Kotarbinski, Sztuka aktorska, (w:) Wprowadzenie do nauki o teatrze, t. II, O
tworzywie i tworcach dzieta teatralnego, Wybor 1 opr. J. Degler, Wroctaw 1976, s. 203 in.;

¥ K. Mysliwiec, Architektura i rzezba. Od okresu archaicznego do konca Nowego
Panstwa, (w:) Sztuka $wiata, t. 1, pod red. naukowa P. Trzeciaka, Warszawa 1989, s. 55 i n.;



° E. Smoktunowicz, Status administracyjnoprawny obywatela (w:) System prawa
administracyjnego, t. IV, pod red. T. Rabskiej, Wroctaw 1980, s. 5 in.;

Gdy wewngetrzny tytul opracowania zwiazany jest z okreslonym autorem
tylko w ogdlnym wykazie autorOw pracy, zapis przypisu moze mie¢ nast¢pujaca
postac:

J. Jezewski, w: J. Bo¢ (red.), Prawo administracyjne, Wroctaw 1993, s. 31.

Nalezy doda¢, ze sformutowanie pod redakcja (pod red.) piszemy zawsze
zgodnie z tekstem oryginalnym, co oznacza mozliwa ré6znorodnos¢ form:

pod red. naukowa...
pod red....
red. ...

stosownie do zapisu w powotywanej pozycji. Zwrot pod red. piszemy
najczesciej po tytule pracy. Czasem kwestig¢ rozstrzyga karta tytutowa (lub jej
druga strona) oryginatu.

7. Cytowanie publikacji zamieszczonych w czasopismach

Przy cytowaniu opracowan zamieszczonych w czasopismach obowiazuja
ogolne reguly z nastepujacymi uzupetnieniami:

1) Wszystkie wyrazy z nazwy czasopisma piszemy duza litera (poza
formami koniunkcyjnymi).

2) Nazweg czasopisma piszemy w cudzystowie (cho¢ reguta ta dzi$
zanika).

3) Po nazwie czasopisma piszemy (bez uprzedniego przecinka) rok
wydania, a nastgpnie (po przecinku) numer, zeszyt lub tom.

4) Na koncu (po przecinku) oznaczamy stron¢ (strony). Oto przykiad
poprawnego cytowania:

® B. Dobke, Frachtowanie tonazu chlodniowego do przewozu tadunkéw polskiego
handlu zagranicznego, ,,Technika i Gospodarka Morska” 1963, Nr 12,
s.3551n.

8. Cytowanie publikacji zamieszczanych w gazetach

Poniewaz zasady cytowania z gazet sa zblizone do zasad cytowania z
czasopism, ustalenie réznicy migdzy czasopismem a gazeta nie wydaje si¢
istotne. Publikacje z gazet cytujemy podobnie jak publikacje z czasopism, z tym
ze



1) utarta si¢ praktyka niepodawania strony,
2) zamiast okre$lenia roku okres$la si¢ dzien, miesiac i rok.

9. Cytowanie publikacji drukowanych alfabetem nielacinskim
W razie nieprzydatno$ci alfabetu tacinskiego zapisu dokonujemy w
formie fonetycznej, np.

> A. M. Rot, Osohennosti vzaitnodejstvija jazykow i dialektov Karpatskogo arealq

Uzgorod 1973,
’A. K., Aza iz gewen der unchojb, ,,Folks Sztyme”, nr 25(4836), 27 VI 1987.

10. Zapis prac niepublikowanych

Prace niepublikowane cytuje si¢ podobnie jak prace publikowane, z tym
ze dodaje si¢ w nawiasie wyrazy praca niepublikowana lub oznacza si¢ inne
charakterystyczne 1 wyrozniajace ja cechy, np. praca magisterska, listy ze
zbiordw ..., ze zbioru kartograficznego ... itp.

Uwaga. Zakres przedrukowywania fragmentow cudzych prac autorskich 1
sposob wskazywania zrodet (cytowania) jest 1 bedzie normowany przez
przepisy prawa autorskiego, a nie przez stosowane w praktyce zwyczaje
(z wyroku Sadu Najwyzszego z dnia 29 grudnia 1971 roku).



Rozdzial VII

Zasady stosowania w przypisach skrocen, form
polskich i tacinskich oraz skrotow

1. Uwaga ogolna

Wymoég doktadnego opisania materiatu cytowanego po raz pierwszy
dotyczy wszystkich zrédet wykorzystanych w pracy. Obejmuje zatem kazdy
material, niezaleznie od jego charakteru (zbiory map, rekopisy, katalogi
eksponatow, akty normatywne, ksiazki, akta z decyzjami, archiwa itd.).

2. Skrocenia
W skroceniach piszemy zazwyczaj:

- nazwisko zamiast pierwszej litery imienia i calego nazwiska, np.
Lipinski zamiast E. Lipinski
- pierwsze wyrazy cytowanego tytutu, np.

Historia ... zamiast Historia polskiej mysl 1 spoteczno-ekonomicznej do konca
XVII w., Wroclaw 1975.

Uwaga. 1. W maksymalnie uformowanym skrocie zamiast calo$ci opisu
autora i pracy piszemy:

! Lipinski, 29 (gdzie 29 oznacza strong).

Uzywania tego sposobu nie zaleca si¢ jednak w pracy magisterskie;j.

II. Czasami w ksiazkach owo maksymalne skrocenie stosowane jest od
razu, od pierwszego przypisu. Takze tego sposobu nie nalezy zaleca¢ w
pracy magisterskiej.

III. Dla potrzeb pracy magisterskiej najlepsze wydaje si¢ polaczenie
pierwszej litery imienia 1 calego nazwiska z pierwszymi wyrazami tytutu
cytowanej pracy (oczywiscie poza sytuacja cytowania po raz pierwszy),
np.

" E. Lipinski, Historia polskiej mysli... , s. 29.
3. Formy polskie i lacinskie

Idzie tu wylacznie o formy polskie i tacinskie w przypisach. Formy (podobnie



jak skrocenia 1 skroty) sa stosowane w przypisach w celu uniknigcia
niepotrzebnych powtdérzen obejmujacych zazwyczaj dane o pracach juz
cytowanych. Oznacza to, ze praca cytowana pierwszy raz musi by¢ opisana
doktadnie 1 calkowicie (zgodnie z ustalonymi wymogami), natomiast cytowana
po raz drugi i kazdy nastepny moze by¢ opisana za pomoca specjalnych form,
do ktorych zaliczamy:

jak wyzej
tamze
ibidem
infra
pass im
supra

Forma jak wyzej stosowana jest wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba
identycznego zacytowania w bezposrednio nastgpnym przypisie, np.

' J.Jezewski, Administracyjnoprawne badania dzialan wewnetrznych administracji, (w:)
Kryteria prawidlowo$ci dziatan wewngtrznych administracji, Wroctaw 1981, s. 26.

? Jak wyzej

Forma tamze stosowana jest wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba
zacytowania tej samej pracy w bezposrednio nastgpnym przypisie, ale z
mozliwos$ciag okreslenia innego miejsca (strony) cytowanej pracy, np.

!'S. Piatek, Przedsigbiorstwo uzytecznosci publicznej jako instytucja gospodarcza, Warszawa
1986, s. 38.

2 Tamze, s.52.
Forma tamze moze by¢ stosowana w pofaczeniu ze wskazaniem autora, np.

''S. Biernat, Problemy prawne sprawiedliwego rozdziatu dobr przez panstwo, Krakow 1985,
s. 29.

2 S. Biernat, tamze, s. 48 i n.

Jesli po uprzednim cytowaniu autora A 1 jego pracy P cytujemy na dalszych
stronach innych autoréw Al, A2, A3 i ich prace P1, P2, P3, a nast¢pnie
wracamy do autora A 1 jego pracy P, wtedy, oczywiScie, nie mozemy napisac:

A, tamze, s. 21; lub A, ibidem, s. 21,

mozemy natomiast uzy¢ jednej z dwéch innych form:



— jesli w calej pracy cytujemy tylko jedna prace autora A - mozemy uzy¢
nast¢pujacego uktadu

A, op.cit., s. 21;

— jesli w catej pracy do momentu powtdrnego cytowania autora A 1 jego
(cytowanej juz) pracy P powotywali§my wsrdd zrodel inne opracowania tegoz
autora - musimy zindywidualizowa¢ w przypisie kazde z tych opracowan. Czyni
si¢ to zazwyczaj przez napisanie pierwszych wyrazéw (lub pierwszego wyrazu)
cytowanej pracy, co bylo juz podniesione.

Jesli zatem w pracy korzysta si¢ z kilku opracowan tego samego autora,
skrotu op. cit. w odniesieniu do ktorejkolwiek z prac tego autora nie stosuje sie.
Lacinskie ibidem oznacza to samo co polskie tamze, np.

' A. Blag, Koncepcja regulacji prawnej dzialaf wewngtrznych administracji panstwowej, (w:)
Kryteria prawidlowo$ci dziatan wewngtrznych administracji, Wroctaw 1981, s. 23.
2 Tbidem, s. 25.

lub
12 A. Blas, ibidem, s. 25.

Ibidem moze tez wystgpowaé (podobnie jak forma tamze) w innej
konfiguracji, to jest wtedy, gdy uprzedni przypis napisany jest w sposob
skrécony, np.

22 J. Kremis, Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza ... s. 23.
> Ibidem, s. 24.
** J. Kremis, ibidem, s. 24.

Lacinska forma infra (rzadko spotykana) oznacza wskazanie innego
przypisu pracy znajdujacego si¢ po przypisie zawierajacym te¢ forme¢ lub
fragmentu tekstu po odno$niku, do ktorego odnosi si¢ przypis.

Lacinskie  passim  oznacza  jednoczesne  wskazanie na  rdzne,
niezindywidualizowane miejsca cytowanej pracy.

! Tak B. Sicinski, op.cit., passim.
Lacinska forma supra (rzadko uzywana) oznacza wskazanie innego

przypisu pracy znajdujacego si¢ przed przypisem zawierajacym t¢ forme lub
fragment tekstu znajdujacego si¢ przed odnosnikiem.

4. Skréty

Poza unikaniem powtorzen i zmniejszaniem tekstu skroéty w przypisach
uzywane sa zazwyczaj w kontek$cie, w ktérym chodzi o wskazanie jakiej$
pracy, jakiego$ pogladu, jakiego$ autora, jakiej$ informacji, jakich§ danych.



Naleza tu zwlaszcza skroéty:
zob.,

por.,

W,

op.cit.,

o.c.,

lc.,

loc.cit.

Zob. (- zobacz). Skrot ten wskazuje na bezposrednie odniesienie do
zrodet, pogladow itp.

2 70b. zwlaszcza ...

Por. (- poréwnaj). Skrot ten wskazuje na potrzebe odzwierciedlenia
pewnej relacji miedzy pogladem (ujgciem) piszacego a pogladem (pogladami)
czy ujeciem (ujeciami) cytowanych w pracy autorow. Moze by¢ on uzywany w
podobnym celu takze dla przedstawienia (w dtuzszym przypisie) merytorycznej
oceny dwoch lub kilku opisanych stanowisk.

Uwaga. Gdy relacjonujemy czyje$ poglady czy je wskazujemy lub dostownie
przytaczamy, uzywanie skrotow zob. i1 por. jest niedopuszczalne. W takich
przypadkach odnotowujemy w przypisie jedynie autora i cytowana prace.

Skrot j.w. jest skrétem od jak wyzej, ktorego funkcja zostata juz omo-
wiona.

Skrot op.cit. odnosi si¢ do tacinskiego opere citatto (w cytowanym dziele)
lub opus citatum (dzielo cytowane) i zastgpuje w przypisie cato$¢ oznaczenia
cytowanej pracy z wyjatkiem oznaczenia strony. Zamiast wigc pisac

®J. F. Ackroyd, Immunological methods, Philadelphia 1964, F.A. Davis Co., s. 27.
piszemy
®J. F. Acroyd, op.cit., s. 27.
Skrot op.cit. wystepuje takze w postaci o.c.
Ostatnio pojawity si¢ prace, w ktorych skrdét op.cit. zostat zastapiony
skrétem dz.cyt. (dzieto cytowane). Nie wydaje si¢, by nowa propozycja byla

bardziej udana od formy dotychczasowej, a nadto ma w sobie jeszcze wigcej
Umownosci.

Uwaga. Spotykane (cho¢ rzadko) formuty:



' A. Smith, Bogactwo narodow..., jw., s. 61

# B. Adamiak, Odwotanie..., op.cit., s. 179

nie wydaja si¢ trafne w mysl paremii ne bis in idem. Piszemy wiec albo Bogactwo
narodow..., albo j.w. i, albo Odwotanie..., albo op.cit.

Wreszcie skrét l.c. albo loc.cit. od tacinskiego locus citatus (cytowane
miejsce) lub loco citato (w cytowanym miejscu) oznacza miejsce cytowane, co
jest rtbwnoznaczne z oznaczeniem cytowanej pracy, lecz nie strony.

Piszacy prace moze uzywac skrotow powszechnie przyjetych czy skrotow
oficjalnych (Dz. U. - Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, NSA -
Naczelny Sad Administracyjny) lub moze formutowaé dla witasnych potrzeb
swoiscie skonstruowane skroty, cho¢ tez z poszanowaniem regut jezykowych.
W tym drugim wypadku musi je jednak opisaé, a gdy skrotow jest duzo - dac
nawet osobny wykaz skrotow uzywanych w pracy, np. wedtug wzoru:

,Kwart. Arch. 1 Urb.” — , Kwartalnik Architektury i Urbanistyki”
,Przegl. Hist.” — ,,Przeglad Historyczny”

Inne skréty nieswoiste piszemy wedlug zasad jezyka polskiego, np. cyt.
za (cytowane za...); s. (strona); s. 21 i n. (strona 21 i nastgpne); ss. (strony, stron)
itd.



Rozdzial VIII

Wykaz cytowanych publikacji

Wydaje sig, ze jest to najdoktadniej sformutowany tytut spisu calosci prac
publikowanych, przywolanych w pracy magisterskiej. Ten element moze rownie
dobrze nosi¢ tytut Wykaz cytowanej literatury albo Publikacje powotane w
pracy lub tez Wykaz cytowanych prac, jesli zawiera oznaczenie prac
publikowanych 1 niepublikowanych. Je$li autor pracy magisterskiej korzysta ze
znacznej ilosci prac niepublikowanych o swoiscie wyrdéznionym charakterze,
moze lub musi sformutowaé¢ dla nich osobny tytul, np. Wykaz prac
niepublikowanych, Wykaz innych materiatow. Kazda dziedzina wiedzy
postuguje si¢ tu zreszta pewna odmienna, charakterystyczna tylko dla niej
typologia.

W wykazie cytowanych publikacji czy tez w publikacjach cytowanych w
pracy nie mieszcza si¢ materialy szczegolne - takie, jak np. niepublikowane
archiwalia czy publikowane akty normatywne. Dlatego w podobnych sytuacjach
nalezy konstruowa¢ osobne wykazy (zob. dalej).

W wykazie cytowanych publikacji czy tez wykazie prac cytowanych
(wykazie cytowanej literatury) poslugujemy si¢ zapisem wyznaczonym przez
porzadek alfabetyczny. Realizacja tego kryterium wymaga jednak komentarza.

Po pierwsze - powstaje kwestia czy imi¢ (imiona) danego autora (auto-
ré6w) danej pracy rekonstruujemy wedle oryginatu, czy piszemy niezaleznie od
treSci oktadki cytowanej pracy tylko pierwsza liter¢ imienia (imion). Mimo
zroznicowanej w tym wzgledzie praktyki wydawnictw mozna dla potrzeb pracy
magisterskiej przyja¢ rozwiazanie ograniczajace pisanie imienia (imion) do
pierwszej jego litery (liter). Propozycja ta umozliwia ujednolicenie struktury
wykazu 1 omija klopoty zwigzane z trudnos$ciami lub niemozliwos$cia ustalenia
pelnego brzmienia imienia.

Po drugie - kwestia kolejno$ci pisania imienia (pierwszej litery) i
nazwiska, takze alternatywnie rozstrzygana we wspotczesnych wydawnictwach,
moze by¢, oczywiscie, rozwigzana przede wszystkim po mysli kierujacego
praca. W razie braku sugestii w tym wzgledzie autor pracy, Swiadomy, iz reguly
jezyka polskiego nie zabraniaja pisania najpierw nazwiska i1 pdzniej imienia,
moze si¢ sktoni¢ ku - by¢ moze starodawnej juz w erze komputeréw - regule
umieszczania na pierwszym miejscu imienia, w SposOb nie narazajacy go na
szczegolny wysitek, a pozwalajacy utrzymaé¢ pewna elegancjg; by zachowaé
wrazenie pierwotno$ci imienia, wystarczy po napisanym nazwisku postawié
przecinek, a po pierwszej literze imienia kropke i przecinek, np.

Jendroska, J., Zagadnienia prawne wykonania aktu administracyjnego ...

Oto dtuzszy przykitad podobnych uje¢ prezentujacy nadto rozwiazania



innych jeszcze - nierzadko trudnych - kwestii, np.

Colombo, Ugo M., Amministrazione sociale, Milano 1965. Coltelli, Roberto, Enti e statuti nel
dirittopubblico, Milano 1965.

Connois, René. La notion d'établissement public en droit administratif frangais, Paris 1959.
Du Conseil d'Etat envisage comme conseil [bezimiennie, zob. Cormenin]|

Le Conseil d'Etat, Livre jubilaire, Paris 1952.

Conte, Amedeo, Normativismo [i] Ordinamento giuridico, [hasta w] Novissi-mo Digesto
Italiano, t. 11, Torino 1964.

Corail, J.-L. de, La crise de la notion juridique de service public en droit administratif
frangais, Paris 1954.

Cormenin, Louis-Marie de la Haye de, Du Conseil d'Etat envisagé comme juridiction dans
notre monarchie constitutionnelle, Paris 1818 [bezimiennie].

Niemniej jednak spotykane sa takze wykazy, w ktorych na poczatku
pisane jest imi¢ (pierwsza litera imienia).

Po trzecie - nazwiska z partykula pisana duza litera (niderlandzkie Van,
francuskie De, wloskie Di1) powinny by¢ zamieszczane pod litera partykuty (w
my$l zalozenia, i1z stanowia element nazwiska). Rozwiazanie podobne
przyjmowane jest (prawie powszechnie) w wydawnictwach zagranicznych.
Dlatego jego tu zaakceptowanie ma w miar¢ mocna podstawe, cho¢ cata kwestia
jest dos¢ skomplikowana. Jednocze$nie nazwiska z partykuta pisana mala litera
zamieszczamy pod litera alfabetu wtasciwa dla pierwszej litery nazwiska, np.

Laubadere, Andre de, Relleclions sur la crise ...

lub

Laubadere, A. de,...

W sytuacji, gdy decydujemy si¢ pisa¢ imi¢ lub pierwsza jego liter¢ na
poczatku zapis powyzszy umieszczony w tym samym miejscu wykazu bedzie
mie¢ (ciagle pod litera L) postac:

Andre de Laubadere, Reflections sur la crise ...
lub
A. de Laubadere, Reflections sur la crise ...

Po czwarte - jesli znamy wylacznie inicjaly autora, inicjat sygnujacy
nazwisko wyznacza alfabetycznie miejsce w wykazie.

Po piate - w przypadku dwoch lub wigcej autoréw (wspdtautorow) pracy
regul¢ alfabetyczna stosujemy wobec pierwszego autora. Podobnie postepujemy
w wypadku, gdy autorem pracy jest organizacja: pierwsze litery pierwszego
wyrazu nazwy organizacji (np. Polski Klub Ekologiczny) wyznaczaja miejsce w
wykazie.



Po szoste - w razie, gdy praca nie ma wyréznionego autora, umieszczamy
ja w wykazie wedle liter pierwszego wyrazu tytuhu.

Po si6dme - prace zbiorowe umieszczamy w miejscu wyznaczonym
alfabetycznie przez nazwisko jej redaktora, np.

Wrzesinski, W., (red.), Wokoét stereotypéw Polakow 1 Niemcoéw, Wroctaw 1991.

Po 6sme - jesli nie ma potrzeby wykazania calej pracy zbiorowej, a
chodzi tylko o wykazanie zindywidualizowanej cze$ci tej pracy, zapis w
wykazie winien mie¢ nast¢pujaca postac:

Tyszkiewicz, L. A., Z badan nad narodzinami stereotypéw Stowian w historiografii
zachodniej wczesnego $redniowiecza, (w:) Wokol stereotypéw Polakow i1 Niemcow (pr.
zbior, pod red. W. Wrzesinskiego), Wroclaw 1991.

Uwaga. Zgodnie z orzeczeniem Sadu Najwyzszego z 1971 roku tekst
zapozyczony z wyrdznionego autorsko opracowania zamieszczonego w
pracy zbiorowej bez podania adresu tego opracowania nie ma charakteru
cytatu (czyli zachowania prawnie dozwolonego), cho¢by okreslenie pracy
zbiorowej bylo cytowane w spisie cytowanej literatury.

Po dziewiate - tytuly czasopism 1 gazet piszemy (podobnie jak w
przypisach) w cudzystowie, dodajac bez uprzedniego przecinka rok wydania, a
po roku wydania 1 po przecinku oznaczamy numer czasopisma, ewentualnie
zeszyt (stosownie do nazwy oryginalnej). Numer w skrocie nr i zeszyt w skrocie
z. (czasami tom -1.) piszemy zazwyczaj mala litera.

Po dziesiate - w wykazie nie podajemy stron. Strony, i to jedynie w
czasopismach (gazetach) podajemy wylacznie wtedy, gdy stosujemy specjalny
sposob cytowania okreslany w rozdz. VI podrozdz. 2 pkt. 4.

By¢ moze, z powodu rosnacej grubo$ci gazet trzeba bedzie zaniechaé
reguly niepodawania strony.



Rozdziatl IX

Problem bibliografii

Nazywanie wykazu cytowanych publikacji (literatury, prac) bibliografia
jest, oczywiscie, btedem, i1 to bledem nierzadkim nie tylko w pracach
magisterskich. Niemniej jednak trzeba podkresli¢, iz pojecie bibliografii jest
skomplikowane. Warto wigc moze przytoczy¢ je za Encyklopedia wiedzy o
ksiazce (Wroctaw 1971), zgodnie z ktéra bibliografia (greckie biblion albo
biblos = ksiazka, graphein = pisac), to uporzadkowany ,spis (wykaz,
zestawienie) dokumentow, dobranych wg pewnych kryteridéw, speiniajacy
okreslone zadania informacyjne. Istnieja rézne rodzaje B., o ktorych decyduja
kryteria doboru oraz rodzaj opisu. Jesli kryterium doboru stanowia cechy
treSciowe dokumentow, powstaja bibliografie treSciowe. Przyjecie jako
kryterium danych tytulatury lub formy wydawniczej czy piSmienniczej
dokumentéw daje B. wydawniczo-formalne. Jesli B. ma zarejestrowaé wszystkie
dokumenty odpowiadajace ustalonym kryteriom, powstaje B. kompletna
(poprawniej - dazy si¢ do kompletnosci, gdyz dzi§, nawet przy zamierzeniu
kompletnosci, z reguty pomija si¢ mniej wartosciowe dokumenty). B. selekcyjna
z gbéry zaklada dokonywanie wyboru (selekcji) sposréd dokumentéow
odpowiadajacych przyjetym kryteriom. Inny podziat B. opiera si¢ na pojeciu
zakresu, wyznaczanego przez cechy tresciowe dokumentow dobieranych do B.,
oraz zasiggu, okreslanego przez cechy wydawniczo-formalne dokumentow. B.
specjalne maja zakres ograniczony lub zakres pelny, a ograniczony zasigg
autorski czy wydawniczo-formalny, jak B. dziedzin lub zagadnien, B.
regionalna, B. lokalna, B. osobowa, B. zalecajaca, B. dokumentow o okre$lonej
formie wydawniczej lub piSmiennej. W zaleznosci od podstawy opisu
wyrdézniamy B. prymarne i pochodne. W B. prymarnej dokonuje si¢ opisu
dokumentéw z autopsji, zasadniczo w czasie najblizszym momentu ich ukazania
si¢, jak w B. narodowej biezacej; B. pochodna natomiast przejmuje opisy z
innych B. W zalezno$ci od rodzaju opisu wyodrebniamy B. rejestracyjne,
majace opis rejestracyjny (zasadniczy), oraz B. adnotowane, analityczne lub
krytyczne; opis zasadniczy jest w nich uzupeiliony adnotacja, analiza lub
adnotacja krytyczna.”

Encyklopedia wyr6znia bibliografi¢ adnotowana, analityczna, bibliografii,
biezaca, czasopism, dziedzin lub zagadnien, krajoznawcza, ksiggarska, lokalna,
migdzynarodowa, narodowa, osobowa, powszechna, prospektywna, regionalna,
rejestracyjna, retrospektywna, zalecajaca, zatacznikowa, zawarto$ci czasopism.

Z kolei wyrozniona bibliografia dziedzin lub zagadnien ,,stanowi
najliczniejsza grupe bibliografii. Tematem tej grupy sa: wielkie dziaty wiedzy
(np. nauki matematyczno-przyrodnicze, medycyna, technika, nauki rolnicze);
poszczegolne dziedziny (np. w obrgbie nauk technicznych: bibliografia



budownictwa, gornictwa, kolejnictwa); poszczegdlne zagadnienia (np.
bibliografia problematyki tlumaczenia). Bibliografiami zagadnien sa takze
przedmiotowe bibliografie osobowe, regionalne i lokalne”.

Opisana w tejze Encyklopedii bibliografia osobowa ,,dazy do ukazania
dorobku wybranego autora (B.o. podmiotowa) i stanu pi$miennictwa o nim (B.o.
przedmiotowa). B.o. podmiotowa rejestruje (nie ograniczajac zakresu) zar6wno
indywidualne 1 wspétautorskie prace danej osoby, jak i te publikacje, w ktérych
wystepuje ona jako tlumacz, autor wstepu, redaktor itp. Realizujac dazenie do
kompletno$ci, B.o. stosuje pelny zasigg chronologiczny, nie ogranicza takze
zasiggu terytorialnego, jezykowego 1 wydawniczo-formalnego (rejestruje nawet
niekiedy r¢kopisy 1 dokumenty niepis$miennicze, np. fotografie, ptyty, medale).
B.o. ukazujaca dorobek okreslonej grupy autorow (np. pracownikéw jednej
instytucji) nosi nazwg bibliografii zespotu osobowego™.

Oczywiscie, takze temat pracy magisterskiej stanowi¢ moze kryterium
wysegregowania literatury (innych form). Jednakze chyba tylko autorzy prac
magisterskich poswigconych tworczosci konkretnych os6b maja szans¢ pelnego
przedstawienia bibliografii osobowej, 1 to jedynie w ujgciu podmiotowym,
ograniczonym do wyszczegdlnienia cato$ci dorobku wybranego autora, a w
praktyce zazwyczaj tylko wybranej czgsci, np.

Bibliografia utworéw na instrumenty koncertujace i orkiestr¢ Leszka Wistockiego
1. Koncert fortepianowy

1. Slow-tbx na saksofon, fortepian i orkiestr¢ smyczkowa

3. Koncert na obdj i orkiestre kameralna

4. Improwizacja na fortepian i orkiestre

W konteks$cie powyzszych uwag mozna zauwazy¢, iz nawet autorzy
wybitnych prac naukowych nie zawsze roszcza sobie prawo do kompletno$ci
bibliograficznej tematu 1 chetniej postuguja si¢ sformutowaniem wykazu
(zestawu) zrodet (prac publikowanych) cytowanych w pracy.

Wreszcie na zakonczenie warto podkresli¢, ze funkcja bibliografii 1
funkcja wykazu cytowanej literatury to dwie rézne warto$ci 1 ze autor pracy
magisterskiej przynajmniej musi mie¢ tego §wiadomos¢.



Rozdziat X

Inne wykazy
1. Uwagi ogolne

W zalezno$ci od dziedziny, charakteru i przedmiotu tematu oraz war-
sztatowych czy merytorycznych wymagan w zakresie caloSciowego przed-
stawienia wykorzystanego materiatu ksztaltuje si¢ zalecany czy nawet
wymagany sposob jego uporzadkowania. Nadto nalezy stale pamigtaé, iz nie
tylko literatura stanowi zrédlo danych czy przedmiot pracy magisterskiej. W
zalezno$ci od charakteru dziedziny naukowej, a nierzadko nawet od
specjalizacji, zmieniaja si¢ typy 1 gatunki zrédel wykorzystanych w pisaniu.
Wszystkie one musza jednakze znalez¢ swoje odzwierciedlenie w pracy,
zarOwno w teks$cie podstawowym 1 przypisach, jak 1 w specjalnych wykazach
umieszczanych na koncu opracowania. Podobne wymogi stawiane pracom
naukowym winny by¢ respektowane takze w pracach magisterskich. Ich
uwzglednienie za$§ stanowi z jednej strony miar¢ opanowania rzemiosta
pisarskiego przez autora, z drugiej za$ kryterium koncowej oceny pracy
dokonywanej w toku egzaminu magisterskiego.

Szczegblowy sposob przedstawiania innych wykazoéw ustalany jest,
oczywiscie, przez kierujacego praca magisterska. Niemniej jednak wybrane i
przedstawione tu przyktady moga by¢ takze pomocne.

Uwaga. W razie gdy uzyte w pisaniu pracy réznego rodzaju inne
materialy sa wyraznie nieliczne, mozna je bez dodatkowej specyfikacji
potaczy¢ w jeden wykaz innych materialdéw zbudowany na podstawie
jednego kryterium, np. kryterium alfabetycznego.

2. Wykaz skrotow

Oczywiscie skracanie nie jest celem samym w sobie, ale pelni wylacznie
funkcje powstrzymujaca nadmierny 1 niepotrzebny rozrost tekstu. Totez w
pracach magisterskich raczej rzadko =zachodzi potrzeba formutowania
specjalnego wykazu uzytych skrotow. Rzadkos$¢ ta umacniana jest nadto przez
zbedno$¢ thumaczenia skrotow powszechnie uznanych, a takze zbedno$¢
wyjasniania skrétéw oczywistych w danej dziedzinie wiedzy.

Poniewaz wykaz skrotow jest jeden i1 nie zawiera dalszej segregacji,
znajduja si¢ w nim wszystkie skroty uzyte w pracy. Oto fragment przyktadu:

,Przegl. Hum.” — ,,Przeglad Humanistyczny”
PiP —,,Panstwo 1 Prawo”
PSB — Polski Stownik Bibliograficzny



PSL — Polskie Stronnictwo Ludowe
RN — Rzad Narodowy

Wygodniejszy dla czytelnika jest wykaz skrotow zamieszczony na
poczatku pracy.

3. Indeks nazw lub nazwisk

Indeksy nazw czy nazwisk zdarzaja si¢ rzadko i wystgpuja w pracach z
zakresu tylko niektérych nauk (zwlaszcza historii, geografii, onomastyki). Za
kryterium konstruowania takiego wykazu uznaje si¢ prawie wylacznie kryterium
kolejnosci alfabetyczne;.

4. Bibliografia prac (np. okreslonego autora)

W razie gdy praca magisterska obejmuje swym tematem zycie, tworczos¢
czy wybrane zagadnienia tworczo$ci okreslonego autora, materiaty stanowiace
podstawe opracowania musza uwzglednia¢ przede wszystkim prace (czy dziela)
tegoz autora, ktére moga by¢ wykazane osobno, to jest poza wykazem
cytowanych prac, np.

Bibliografia prozy Andrzeja Struga
Bibliografia utworéw na orkiestre Krzysztofa Pendereckiego

5. Wykaz zrodel prawa

W zakresie nauk prawniczych do wykazow takich nalezy przede wszy-
stkim wykaz zrodel prawa (wykaz aktow normatywnych). Sa dwa najczestsze
sposoby jego konstruowania: pierwszy, polegajacy na chronologicznym
wyliczeniu wszystkich aktéw wykorzystanych w pracy, 1 drugi - polegajacy
wprawdzie na wykorzystaniu kryterium chronologicznego, ale w obrgbie
kazdego z kilku segmentow zawierajacych odrebne grupy gatunkowe (najpierw
ustawy - chronologicznie; potem rozporzadzenia organdow naczelnych -
chronologicznie; potem inne akty organdow naczelnych - chronologicznie; potem
akty organdéw centralnych - chronologicznie; potem akty organdéw terenowych,
odpowiednio usystematyzowane wedle rodzajéow podmiotéw wydajacych i1 z
uwzglednieniem podzialu na prawo miejscowe 1 akty organdéw samorzadu
terytorialnego). Sposob ten wydaje si¢ godny zalecenia, poniewaz jest bardzo
bogaty informacyjnie.

Mozna jednak sformutowac tu pewne uwagi ogolne:

1. Rozporzadzenia z moca ustawy moga by¢ zaliczone do segmentu
zawierajacego ustawy.

2. Oznaczenie aktu ma by¢ doktadna rekonstrukcja tekstu zawartego w
organie promulgacyjnym (je$li chodzi o akty publikowane) i z tekstu orygi-



nalnego (jesli chodzi o akty niepublikowane). Nawet w powaznych ksiazkach 1
wydawnictwach zdarzaja si¢ tu uchybienia polegajace na nieprzestrzeganiu
rezimu oryginalnos$ci.

3. W dacie wydania aktu miesiac oznaczamy petnym slowem, przed data
za$ umieszczamy zawsze 1 bez skrotu wyrazenie z dnia ..., np. ustawa z dnia 29
listopada 1990 r. o paszportach.

4. Oznaczanie organu promulgacyjnego dajemy w nawiasie, stosujac, np.
dla Dziennika Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej, nastgpujace oznakowanie:
Dz.U. Nr 4, poz. 14.

W razie gdy tekst byt nowelizowany - podajemy oznaczenia wszystkich
nowelizacji, poczynajac od daty wydania aktu albo od daty tekstu jednolitego,
dla ktorego uzywamy ewentualnie skrotu tekst jedn., a nie skrétu t.j. (ktory
oznacza to jest), np.

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jedn. z
1984 r. Dz.U. Nr 32, p6z. 174; z 1989 r. Dz.U. Nr 35, p6z. 192).

5. Podczas gdy w tek$cie podstawowym mozemy uzywac sformutowan
typu ustawa z dnia ... (... zpozn. zm.), to w wykazie zroédet musimy poda¢ wykaz
wszystkich zmian.

6. Po okresleniu aktu niepublikowanego piszemy w nawiasie
niepublikowany.

7. Nazwy organdéw wydajacych akt piszemy duza litera - zgodnie zreszta z
tekstami oficjalnymi. Tak wigc piszemy np. rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngetrznych, a nie rozporzadzenie ministra spraw wewngtrznych. Ten biad
zostat dzi§ w radiu, telewizji 1 gazetach spetryfikowany w regule poprawnosci.
Doszto nawet do tego, iz w Wiadomos$ciach telewizyjnych w dniu 31 czerwca
1993 r. na oznaczenie Ministra Przeksztalcen Witasno$ciowych uzyto podpisu
minister Przeksztalcen Wlasnosciowych. Kwestia wymaga krotkiego
wyjasnienia; na wyjasnienie dtuzsze, ktéore przydaloby si¢ dzi§ prawie
wszystkim redakcjom, nie ma tu miejsca.

Tak wigc nalezy przypomnieé, iz nazwy: Prezydent Rzeczypospolitej
Polskiej, Marszatek Sejmu, Minister Przeksztalcen Wilasnosciowych, Prezes
Polskiej Akademii Nauk, Rektor Uniwersytetu Wroclawskiego sa tak samo
jednostkowymi nazwami jak np. Sejm Rzeczypospolitej Polskiej czy Rada
Ministréw 1 musza by¢ pisane duza litera. Formalnie rzecz biorac, nie ma
bowiem zadnej roznicy mig¢dzy urzedem (w znaczeniu zbioru kompetencji
zwigzanych z organem zwanym prezydentem, marszatkiem czy rektorem)
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej czy urzegdem Marszatka Sejmu a urzedem
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego. Rezygnujemy za$ z duzej litery wtedy,
gdy schodzimy z nazwy jednostkowej do nazwy ogolnej, nieskonkretyzowane;,
zmultyplikowanej, np. wszyscy prezydenci polscy, niektdérzy marszatkowie
sejmow, (ale Marszatkowie Sejmu [okre§lonej kadencji]), kazdorazowy rektor



Uniwersytetu Wroclawskiego.

8. Dla oznaczenia konstytucji w wykazie aktdéw normatywnych nie
uzywamy okre$lenia ustawa zasadnicza, okreslenie to bowiem nie ma charakteru
normatywnego.

6. Wykorzystane materialy

Zdarza si¢ czasami, iz wykorzystane (przez opis lub analizg) w pracy
materialy nie sa powszechnie dostepne lub dostgp do nich jest szczeg6lnie
utrudniony c¢zy nawet dla czytelnika pracy niemozliwy. W takich
okoliczno$ciach powstaje uzasadnienie do zamieszczenia calo$ci lub czes$ci
wykorzystanego materialu wprost w pracy magisterskiej. Druga motywacja
zamieszczenia w pracy wybranych materiatow jest ich szczegdlna atrakcyjnos¢.

Do materiatéw takich zaliczy¢ mozna na przyktad: odpisy lub fotokopie
niepublikowanych lub rzadko publikowanych prac, dziel, notatek, kore-
spondencji, zapisOw archiwalnych, dokumentéw, materialdw wewngtrznych
organizacji, protokotow, starych map czy nut, opisow doswiadczen,
eksperymentow, rozne szkice 1 fotografie.

Fragment pracy o nazwie Wykorzystane materialy moze, oczywiscie,
nosi¢ inng nazw¢ dostosowana terminologicznie do ich zawarto$ci lub do
wymogow jezyka fachowego uzywanego w danej dziedzinie wiedzy. Wy-
korzystane materiaty zamieszcza si¢ zazwyczaj na koncu pracy.

7. Wykaz innych materialow

Do wykazu innych materiatéw zaliczy¢ mozna taki fragment pracy, ktory
zawiera wskazania adresowe reszty wykorzystanego w pracy materiatu, nie
obje¢tej wykazami dotychczasowymi (uprzednimi) - Wykazem cytowanej
literatury, Wykazem archiwaliow itd. W praktyce wykaz innych materialéw ma
zazwyczaj charakter zbiorczy.



Rozdzial X1

Estetyka pracy

By¢ moze kwestie okreslone tytulem rozdziatu nie dadza si¢ rozstrzygaé
alternatywnie: tak jest estetycznie, a tak nie jest estetycznie. Mimo to da si¢
sformutowac kilka zasad niekontrowersyjnych.

1. Tytulowa strona pracy moze by¢ z estetycznym powodzeniem napisana
w catosci malymi literami. Korzystanie z jednego rodzaju czcionek nie
wprowadza wrazenia zréznicowan w randze poszczegdlnych informac;i.
Zaznaczenie np. tytutu pracy przez napisanie go w cato$ci duzymi literami nie
jest potrzebne, poniewaz na tej stronie wszystkie informacje sa jednakowo
wazne. Wielkie litery powinny petni¢ tylko takie funkcje, jakie wynikaja z regut
jezykowych.

2. Cala praca winna by¢ napisana czysto.

3. Zauwazone przed zlozeniem pracy bledy maszynowe winny by¢
poprawione r¢cznie, czarnym otowkiem. Wypada przy tym pamigtaé, iz chodzi
tu nie tylko o wzgledy estetyczne, ale takze o szacunek dla czytelnika.

4. Strony z wielka ilo$cia uchybien nalezatoby przepisac.

5. Tekst na stronach z nowymi rozdzialami powinien si¢ znajdowac
wyraznie nizej, niz na kolejnych stronach. Eksponuje si¢ w ten sposdb poczatek
kazdego z rozdziatéw, wprowadzajac jednocze$nie tad, utatwiajacy orientacje w
catosci tekstu pracy.

6. Wiaczenie do rozdziatu tekstu szczegdlnego winno by¢ jako$ odzna-
czone. Na nastepnej stronie widoczny jest przyktad wlaczenia motta.

7. Wazne jest zadbanie o tadny przestrzenny uktad calego tekstu, a
zwlaszcza o dodatkowe odleglo$ci miedzy poszczegdlnymi Srodtytutami.

8. Uktad, w ktérym prawie kazde zdanie zaczyna si¢ od akapitu, jest
niepoprawny. Akapit powinien stuzy¢ wylacznie do zaznaczania nowej mysli.

9. Wszelkie wyliczenia winny nastgpowaé z poszanowaniem reguly
wymagajacej akapitu.

10. Akapity w przypisach maja by¢ zharmonizowane z akapitami w
tek$cie podstawowym.



Rozdziat 1

Polityczna przynalezno$é Slaska na przestrzeni dziejow do kofica wieku XIX

,Ze jednak posiadali Polacy ongi § caty Slask, oprocz jezyka
polskiego, ktéry teraz rozposciera si¢ na znacznej czgsci Slaska,
dowodza Ksiazeta; ze byli oni Polakami, stwierdzaj a napisy w
zatozonych przez nich $wiatyniach |...| dowodz a tego rowniez
nazwy starych miast jak Brzeg, Strzegom, Jawor i wiele innych .
(Barttomiej Stenus, Descriptio totius Silesiae 1512)

Czlowiek pojawit si¢ na ziemi $laskiej w okresie, ktory archeologicznie nazywamy
paleolitem (epoka kamienna), a ktory trwat od ok. 100 000 roku p.n.e. az gdzie§ po rok 7000
p.n.e.

O pobycie najstarszych mieszkancow §laskiej ziemi, o trybie ich zycia, zwyczajach,
czgsciowo panujacych stosunkach $wiadcza odkrywane przez archeologéw w rdznych
czgSciach Slaska wykopaliska. Narzedzia wykonywano wowczas z kamienia....

11. Zapisane kolumny tekstu winny mie¢ porownywalna wielko$¢
(oczywiscie, poza ostatnimi stronami rozdzialow).

12. Nalezatoby przywiazywaé¢ wigksza wage do estetycznej wartosci
zachowania prawego marginesu.

13. Zdjecia, rysunki, mapy, nuty itp. winny by¢ umieszczone w zasadzie
na osi 1 przyklejone w sposob nie naruszajacy gtadko$ci powierzchni kartki.

14. Nalezy uzywac¢ jednego gatunku papieru.

15. Nalezatoby unika¢ rozziewu miedzy wartoscia redakcyjna pracy a
warto$cig papieru, na ktérym zostata napisana.

Cho¢ nie sa to wymogi jedyne, z cala pewnos$cia zastuguja na uwage,
oczywiscie - w granicach uznanych przez prowadzacego seminarium.
Wprawdzie wigkszo$¢ z tych wymogoéw mozna potraktowaé jako ewentualne
propozycje, to jednak ich stosowanie pozwala nie tylko na podniesienie poziomu
estetyki pracy, ale sprawia tez, ze calo$¢ staje si¢ uporzadkowana, przejrzysta, a
przez to tatwiejsza w odbiorze.

Wszystkie te =zasady dotycza prac pisarskich. Trudno natomiast
formutowa¢ uniwersalne uwagi wobec prac o niepisarskim charakterze,
poniewaz kazda dziedzina ma tu swoje specyficzne wymagania.



Rozdzial XI1

Znaki korektorskie

Oto przyktady najcze$ciej uzywanych znakoéw korektorskich.
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Rozdzial XIIT

Regulacje regulaminowe

Zawarte w regulaminach studiéw regulacje dotyczace pracy magisterskiej
sa jedynymi, ktoére istnieja w porzadku prawnym (poza wyjatkiem opisanym w
rozdziale nastgpnym). Tymczasem regulaminy te zazwyczaj nie normuja
wymagan stawianych pracom magisterskim, a ograniczaja si¢ do tych zachowan
w toku 1 z powodu pisania oraz przedstawiania pracy, ktére maja charakter
porzadkowy. Chodzi tu o:
a) sprawy zwiazane z wyborem seminarium, ustaleniem i zatwierdzaniem
tematu,
b) kwestie zmiany opiekuna pracy,
c) terminy zlozenia pracy,
d) kwestie oceny pracy,
e) warunki przystapienia do egzaminu magisterskiego,
f) przebieg egzaminu magisterskiego,
g) warunki uzyskania 1 wydania dyplomu.

Mimo znacznych niekiedy podobienstw w rozstrzygnigciach poszcze-
golnych regulaminéw nie da si¢ ustali¢ jednego modelu wymagan
porzadkowych. Nadto kazdy regulamin studidéw kazdej uczelni stanowi
catkowicie odrgbna podstawe prawna dziatania organdéw, pracownikow i1
destynatariuszy w zakresie zwiazanym z obowigzkami 1 prawami studenta.
Totez jedynym racjonalnym zaleceniem jest odestanie magistranta do tresci tego
regulaminu, ktéry obowiazuje w jego uczelni.

Podczas gdy uregulowania porzadkowe zwiazane z praca magisterska sa
sprawa danej uczelni, system wymagan merytorycznych, w tym wymagan
redakcyjnych, ma charakter uniwersalny; podczas gdy wymagania porzadkowe
formowane sa regulaminem studidéw, wymagania merytoryczne wynikaja z
dorobku 1 regut catej nauki.

Oczywiscie, pole uregulowan porzadkowych nie jest odcigte cezura od
wymagan stawianych magistrantowi w toku 1 z powodu pisania pracy
magisterskiej. Dobrym 1 pozytecznym (w szczegdlnosci dla piszacego)
zobrazowaniem tego zwiazku moze by¢ przyklad formularza Oceny pracy
dyplomowej (magisterskiej), ktory zawiera nastgpujace elementy oceny:

1. Czy tre$¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule.

2. Ocena uktadu pracy, struktury podzialu, tresci, kolejnosci rozdziatow,
kompletnosci tez itp.

3. Merytoryczna ocena pracy.

4. Inne uwagi.

5. Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu.



6. Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet.

7. Ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ j¢zyka, opanowanie techniki
pisania pracy, spis rzeczy, odsylacze, przypisy itp.).

8. Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat
zrodlowy).

9. Ocena pracy.

Z wymogdéw porzadkowych dotyczacych samej pracy warto tez zwrocié
uwage na obowiazek napisania pracy na maszynie (lub, oczywiscie, drukarce
komputerowej), potrzebg dostarczenia co najmniej dwodch, a w niektorych
uczelniach trzech egzemplarzy (jednego oprawionego dla jednostki
organizacyjnej, w ktérej praca jest pisana, 1 drugiego dla archiwum, gdzie z
powodu braku miejsca do skladowania prac zada si¢ dzi§ do$¢ czesto
dostarczenia pracy w stanie nieoprawionym, wygodniejszym do filmowania).



Rozdzial X1V

Zagadnienie plagiatu

Gdyby piszacy prace magisterska nie postugiwal si¢ cudza tworczoscia,
naprawd¢ rzadko konczylby pisanie, a prawdopodobnie nigdy w okolicz-
nos$ciach, w ktorych wymaga si¢ od niego znajomosci 1 egzemplifikacji
literatury 1 wszelkich innych zrédel. Juz to ujecie sugeruje wyraznie, iz
korzystanie z cudzego dorobku jest podstawowa idea lezaca u podstawy
opracowania pracy magisterskiej. W innym ujeciu powiemy, Ze praca ma-
gisterska nie jest praca, w ktorej piszacy ja miatby obowiazek samodzielnego
lub tworczego rozwiazania wybranego problemu naukowego albo rozwiazania
problemu bez jakiegokolwiek oparcia na cudzej tworczosci nawet wtedy, gdy w
przewazajacym stopniu postuguje si¢ technikami, w ktorych jego osobiste
umiejetnosci decyduja o ostatecznym ksztatcie 1 warto$ci pracy (badaniem form
roslinnych w  rdzeniach wiertniczych w  pracach paleontologiczno-
stratygraficznych, eksperymentem np. w biologii, doswiadczeniem np. w
chemii, ankieta np. w socjologii, badaniem dokumentéw np. w historii,
bezposrednia obserwacja np. w muzyce).

Reasumujac wymogi stawiane w prawie i w praktyce pracy magisterskiej,
konstatujemy, ze systemowe przedstawienie dotychczasowego dorobku nauki
czy wykorzystanie tego dorobku w celu rozwiazania okreslonego tematem
problemu jest w znacznym obszarze réwnoznaczne z bezposrednim wiaczeniem
cudzej twoérczosci w tok 1 w tekst pisanej pracy. Tymczasem zasady tego
wlaczania sa regulowane prawem, a ich niedotrzymanie grozi powaznymi
negatywnymi skutkami.

W granicach zarysowanych tu potrzeb nie da si¢ nie tylko przedstawié
problemoéw wynikajacych z praktyki wykorzystywania cudzej tworczosci, ale
nawet ich wyliczy¢. Totez catos¢ kwestii zostanie ograniczona do skroconego
naszkicowania zjawiska plagiatu. Punktem za§ wyjscia sa tu zatozenia, w mysl
ktorych:

a) tworczos¢ wykorzystana w pracy magisterskiej jest chroniona prawem
autorskim,

b) praca magisterska stanowi takze chroniony prawem przedmiot prawa
autorskiego,

c) tres¢ 1 forma pracy magisterskiej nie skladaja si¢ na utwér przeznaczony
wylacznie do wilasnego uzytku osobistego, ale stanowia warto§¢ wiaczona w
sie¢ stosunkow publicznych w panstwie.

Regulacje prawna powyzszych kwestii zawierata do tej pory ustawa z
dnia 10 lipca 1952 r. o prawie autorskim (Dz. U. Nr 34, p6z. 234, zm. 1975 r. Nr
34, poz. 184, zm. 1989 r. Nr 35, péz. 192). Uwazana stusznie za powaznie



zdezaktualizowana, nie odpowiadajaca rozwojowi technicznemu, wspotczesnym
potrzebom  ochrony  wlasno$ci  intelektualnej 1  takze  normom
migdzynarodowym, zostala zastapiona nowa ustawa o prawie autorskim 1
prawach pokrewnych uchwalona dnia 7 stycznia 1994 roku. Réwniez nowa
ustawa nie formutuje definicji plagiatu, cho¢ reguluje jego mechanizm, tres¢ 1
skutki. Samo pojecie plagiatu, ksztattowane historycznie, nie zawsze
regulowane prawem, jest coraz bardziej ztozone.

Totez przedstawiajac tylko najogolniejsze ujgcie, mozna przez plagiat
rozumie¢ celowe przejecie do wiasnego utworu idei, tresci, formy (wewngtrznej
czy zewngtrznej), poszczegdlnego fragmentu, a nawet cato$ci cudzego utworu
bez podania zrodta.

Pojecie plagiatu ma olbrzymia literatur¢. Takze samo zjawisko kompli-
kuje si¢ nieustannie, a finezyjne nierzadko sposoby post¢powania plagiatoréw
utrudniaja badz nawet uniemozliwiaja pewno$¢ ustalenia, czy mamy do
czynienia z plagiatem. Oczywiscie, za kazdym razem, w przypadku pracy
magisterskiej (a takze innej), najwazniejszym problemem jest cel pracy. Jesli
tym celem jest na przyktad ustalenie treSci utworu zaginionego, to, rzecz jasna,
dokonana rekonstrukcja nie ma nic wspolnego ze zjawiskiem plagiatu; albo jesli
zadaniem autora jest wyszukanie w cudzej tworczosci pogladow 1 stanowisk
wobec okre$lonej materii (zagadnienia) stanowiacej przedmiot jego pracy
magisterskiej, to jest to zwykta metoda badawcza, powszechnie dopuszczana i
stosowana w nauce. W takiej sytuacji chodzi zatem tylko o rzetelne 1 doktadne
uwidocznienie zrodet tych pogladéw, o poprawne ich zacytowanie. Oczywiscie,
zasigg cytowania (dozwolonego cytowania) jest regulowany prawem. Zgodnie z
art. 29 ust. 1 ustawy o prawie autorskim 1 prawach pokrewnych wolno
przytacza¢ dla wyjasnienia w utworach, stanowiacych samoistna catos$¢, urywki
utworéw lub drobne utwory w cato$ci, jesli sa opublikowane. Idzie tu o utwory
(ich fragmenty) chronione prawem autorskim. Ale nawet wtedy, gdy
przytaczane sa materialy nie stanowiace przedmiotu prawa autorskiego (np. akty
prawodawcze 1 administracyjne, orzeczenia sadow 1 innych wladz, inne
urzegdowe dokumenty 1 materiaty, proste informacje prasowe lub gdy
przytaczane sa materialy, do ktorych prawa autorskie wygasty (np. ksiazki
dawno zmartych autorow), czy wreszcie materialy spoza prawa autorskiego (np.
dane z archiwow historycznych, stare mapy, stare nuty) - porzadne ich
zacytowanie w pracy jest niezbedne, cho¢ nie z powodu jakiegokolwiek zwiazku
z plagiatem, ale z powodu wymagan warsztatowych stawianych pracom
magisterskim. Warto w tym miejscu powtorzy¢, iz zgodnie z art. | ustawy praca
magisterska jako utwor naukowy wyrazony pismem sama stanowi przedmiot
prawa autorskiego 1 korzysta tak samo jak inna tworczo$¢ ze wszystkich form
ochrony prawnej przyznanej ustawa, w tym takze z ochrony prawnokarnej.
Dokonany wigc w pracy magisterskiej plagiat moze polega¢ na celowym 1
nieujawnionym przejeciu elementdow takze innej pracy magisterskie;.

Na ogot rozréznia si¢ plagiat jawny, zwany takze plagiatem zupetnym lub



plagiatem wprost, oraz plagiat ukryty. Z plagiatem jawnym mamy do czynienia
wtedy, gdy przejety zostaje caty cudzy utwoér lub znaczna jego cze$¢, osoba za$
podajaca si¢ za tworce nie wnosi ze swej strony zadnego wkladu w ustalenie
ostatecznej postaci dziela. Wykrycie plagiatu ukrytego jest, oczywiscie,
znacznie trudniejsze. Jezeli wklad osoby dokonujacej przejecia w nowo
powstate dzielo jest niewielki, nie ma charakteru tworczego, lecz jest
przeniesieniem mechanicznym, przydaje tylko formalne, szablonowe czy
porzadkowe dodatki i uzupetnienia, woéwczas mamy do czynienia z sytuacja
zblizona do plagiatu zupetnego. Natomiast przejecie cudzego utworu lub jego
czeSci staje si¢ mniej wyrazne, jesli fragmenty recypowane "wtapiaja sig" w
elementy nowe 1 uzyskuja z nimi pewna harmoni¢. Wreszcie, jesli te nowe
elementy prezentuja wlasna oryginalno$¢, bedziemy mie¢ do czynienia z
dzietem zaleznym, to jest takim opracowaniem, ktére plagiatem nie jest. W
wypadkach granicznych ocena moze zaleze¢ od intencji przejmujacego (J. Barta,
Plagiat muzyczny, (w:) Ochrona praw autorskich, ,,Zeszyty Naukowe
Uniwersytetu Jagiellonskiego” 1987, Prace z wynalazczo$ci 1 ochrony whasnosci
intelektualnej, z. 17, s. 46-47; zob. tez m. in. A. Jedrzejewska,
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie autorskich praw majatkowych 1 osobistych
przez popehlienie plagiatu, tamze, z. 44, s. 109 in.,, A. Kopff, Granice
swobodnego uzytkowania dziel chronionych prawem autorskim, "Zeszyty
Naukowe Uniwersytetu Jagiellonskiego" 1961, Prace Prawnicze, z. 8, s. 351 n;
E. Wojnicka, Cytat dozwolony w ujgciu polskiej ustawy o prawie autorskim; J.
Gorski, O plagiatach 1 plagiatorach, ,Zeszyty Naukowe Uniwersytetu
Jagiellonskiego” 1974, Prace 2z wynalazczo$ci 1 ochrony wilasno$ci
intelektualnej, z. 1, s. 295 1 n.; S. Grzybowski, A. Kopff, J. Serda, Zagadnienia
prawa autorskiego, Warszawa 1973; J. Bleszynski, M. Staszkow, Prawo
autorskie 1 wynalazcze, Warszawa 1983.

Zasady te znajduja zastosowanie takze do przywlaszczenia sobie
autorstwa cudzej pracy magisterskiej. Sytuacja jest najprostsza, kiedy student
przepisuje cudza prace magisterska 1 przedstawia ja jako wtasna. Dopuszcza sig
wtedy plagiatu jawnego. Nie jest przy tym istotne, czy przepisuje ja dostownie,
czy tez wprowadza pewne zmiany. Jesli beda to niewiele znaczace dodatki 1
uzupetnienia - cho¢by obszerne, nadal bgdziemy mie¢ do czynienia z plagiatem
jawnym.

Bardzie; zlozone sa sytuacje plagiatu ukrytego polegajacego na
recypowaniu fragmentoéw cudzej pracy magisterskiej z dodawaniem wiasnych,
samodzielnych rozwazan badz ustalen. Na przyklad za plagiat nalezy uznaé
przejecie wynikéw cudzych badan empirycznych z dodaniem do nich wlasne;j
czesci teoretyczne] albo tez przejecie cudzych rozwazan teoretycznych z
dodaniem prezentacji wlasnych badan empirycznych.

Przestepstwo plagiatu moze by¢ popetnione takze w postaci tzw. niedo-
zwolonego cytatu. W kwestii tej Sad Najwyzszy wyrazil nastepujacy poglad:
,Narusza autorskie dobra osobiste - 1 popelnia w tej formie plagiat - ten, kto



przenoszac do swego utworu tresci lub wyjatki z cudzego dzieta, wyraznie w
nim nie podal zrodta dokonanego zapozyczenia. Temu wymaganiu nie czyni
zado$¢ wymienienie - bez wskazania, jakie to tresci lub wyjatki z cudzego dzieta
zaczerpnat - tego dziela w zestawionej przezen literaturze przedmiotu” (wyrok
SN z dnia 15 czerwca 1989 - III CRN 139/89, , . Prawo i Zycie” 1990, nr 3).

W mysl tego stanowiska postuzenie si¢ kilkoma cytatami z cudzej pracy
magisterskiej (a nawet jednym cytatem) bez podania zréodta w sposéb
wymagany przez prawo autorskie daje podstawe do uznania przestepstwa
plagiatu. Jednakze nie tylko w przypadku pracy magisterskiej kwestia ta jest
bardzo zlozona. Trzeba mie¢ tu, jak pisze W. Radecki, na uwadze, ze
przestepstwo plagiatu moze by¢ popethione tylko z winy umyslnej w formie
zamiaru bezposredniego, oznaczajacego wolg ,,przywlaszczenia sobie cudzego
autorstwa”. Przywlaszczenie bowiem oznacza cheé¢ popeiienia plagiatu, a nie
tylko godzenie si¢ nan. Jezeli na przyktad autor pracy magisterskiej postuguje
si¢ cytatami z cudzej pracy w taki sposob, ze tatwo odrdzni¢, co jest jego
wlasnym wktadem, a co cytatem, po czym wymienia t¢ cudza pracg w wykazie
literatury, to mimo naruszenia prawa autorskiego (tj. nieokre§lenia w wyrazny
sposOb przejetych fragmentdéw) mozna uznaé, iz nie mamy do czynienia z
plagiatem. Jezeli jednak autor tak uktada tekst, ze nie ma mozliwosci
odroznienia, co jest jego wkladem, a co cytatem, to nawet wymienienie cudze]
pracy w wykazie cytowanej literatury nie chroni go przed zarzutem plagiatu.
Takie wlasnie stanowisko zajat Sad Najwyzszy w wyroku z dnia 29 grudnia
1971 roku (OSNCP 1972, nr 7-8, poz. 133).

Jednocze$nie nalezy zwroci¢ uwage, ze nawet tam, gdzie przejmowany
materiat nie jest osobnym przedmiotem prawa autorskiego i w rezultacie jest
wylaczony z ochrony prawnej, plagiat moze obejmowaé sposdb ujecia tego
materiatlu, jego segregacje, systematyzacje, uktad zagadnien czy rozdziatdéw, itp.
Wreszcie w ocenie, czy mamy do czynienia z plagiatem w pracy magisterskiej,
nie bez znaczenia jest okoliczno$¢, iz praca magisterska nie jest przeznaczona
do publikacji 1 piszacy ja nie jest z zasady zainteresowany ukryciem zrodia
pochodzenia cytatu, a nie podaje go najczesciej tylko z braku wlasnej
staranno$ci (co w pewnym stopniu sugeruje brak winy umyslnej). Przestepstwo
plagiatu jest dokonane w momencie przywlaszczenia sobie cudzego autorstwa, a
wigc -jesli chodzi o prace magisterskie - w momencie przedtozenia pracy w
ostatecznej wersji do oceny. Nie jest istotne, czy nastepnie autor ztozyl egzamin
magisterski, czy tez - po wykryciu plagiatu - nie zostal do niego dopuszczony,
przestepstwo jest bowiem dokonane w momencie przedtozenia pracy.
Przestepstwo plagiatu zart. 59 § | nieobowiazujacej juz ustawy o prawie
autorskim byto Scigane z urzedu. Pociagalo to za soba t¢ konsekwencje, ze
bedaca instytucja panstwowa uczelnia, ktora plagiat ujawnita, zobowiazana byta
- zgodnie z art. 256 § 2 kodeksu postgpowania karnego - zawiadomié
(niezwltocznie) o przestepstwie prokuratora lub policje oraz zabezpieczyc
dowody przestepstwa, tj. prace magisterska bedaca plagiatem oraz pracg, z



ktorej dokonano niedozwolonych zapozyczen (W. Radecki, Wykorzystanie
cudzej pracy magisterskiej w $wietle przepisow karnych prawa autorskiego,
maszynopis 1992). Tymczasem w nowej ustawie - dlugo przygotowywanej -
ustawodawca tak si¢ zapatrzyt w potrzebe ochrony podmiotéw indywidualnych,
ze zapomniat o potrzebie ochrony panstwa. Przewidujac sciganie plagiatu - w
odniesieniu do prac magisterskich - z oskarzenia prywatnego, zapomniat, iz
praca magisterska stanowi podstaw¢ (tam, gdzie jest pisana) aktu
administracyjnego organu panstwowego (dyplomu ukonczenia studidow) o
rozlegtych skutkach prawnych. Rezygnacja ze $cigania z urzedu jest regresem w
stosunku do regulacji dotychczasowej oraz, jak si¢ zdaje, powaznym
uchybieniem merytorycznym.

Przywlaszczenie sobie autorstwa albo wprowadzenie w blad co do
autorstwa calo$ci lub czes$ci cudzego utworu lub artystycznego wykonania
zagrozone jest kara pozbawienia wolno$ci do lat dwoch, ograniczenia wolnos$ci
lub grzywny.

Plagiat rodzi nie tylko odpowiedzialno$¢ karna. W okre§lonych omawiana
ustawa przypadkach uzasadnia takze inne roszczenia, w tym roszczenia o
odszkodowanie, cho¢ fakt niepublikowania prac magisterskich wprowadza tu
powazne ograniczenia lub nawet wylaczenia.

Poniewaz calo§¢ problematyki jest ogromnie skomplikowana, a
ostateczne ustalenia nie zawsze jednoznaczne, powyzszy opis rOwnoznaczny jest
jedynie z podstawowymi ustaleniami.



