ĆWICZENIE  3:

PROJEKT ORGANIZACJI SEMINARIUM
Opracowanie DIAGRAMU SIECIOWEGO
Ćwiczenie opisuje studium przypadku związane z harmonogramowaniem prac, a w szczególności z definiowaniem ścieżki krytycznej projektu „Seminarium”. Ćwiczenie ma na celu wypracowanie umiejętności synchronizacji i współzależności realizacji prac oraz praktycznego stosowania metody diagramów sieciowych w planowaniu. 

Realizacja ćwiczenia

1. Prezentacja założeń ćwiczenia i organizacji prac

2. Praca w grupach – planowanie i przygotowanie materiałów do prezentacji projektu
3. Prezentacja projektów przez poszczególne grupy
4. Dyskusja nad rezultatami ćwiczenia

Opis sytuacji
Zostałeś powołany na Kierownika Projektu. Jego celem jest przygotowanie i zorganizowanie przeprowadzenia seminarium. Temat seminarium jest dowolny. Projekt rozpoczyna się 3 marca 2011 i powinien zakończyć się przed dniem 14 kwietnia 2011.
Przyjmuje się, że nabór uczestników będzie odbywał się jednocześnie poprzez mailing oraz ogłoszenia prasowe.

Specyfikacja zadań
	Nazwa zadania
	Czas realizacji w dniach

	1.   Prace przygotowawcze
	

	    1.1. Analiza rynku
	5 dni

	    1.2. Wybór tematu
	1 dzień

	    1.3. Określenie i zatwierdzenie budżetu
	1 dzień

	    1.4. Przydział zasobów do poszczególnych zadań
	1 dzień

	2. Akcja marketingowa
	

	    2.1. Opracowanie ogłoszeń prasowych
	4 dni

	    2.2. Publikacja ogłoszeń prasowych
	1 dzień

	    2.3. Opracowanie listy adresowej do mailingu
	2 dni

	    2.4. Opracowanie i wykonanie zaproszeń
	3 dni

	    2.5. Akcja marketingowa
	2 dni

	    2.6. Zebranie zgłoszeń i zatwierdzenie listy uczestników
	3 dni

	3. Prace merytoryczne
	

	    3.1. Opracowanie wykładu
	12 dni

	    3.2. Opracowanie materiałów seminaryjnych dla uczestników               seminarium
	5 dni

	4. Organizacja Sali seminaryjnej
	

	    4.1. Wybór i uzgodnienie miejsca seminarium
	4 dni

	    4.2. Inwentaryzacja wyposażenia sali seminaryjnej
	1 dzień

	    4.3. Uzupełnienie wyposażenia; zakup brakującego sprzętu
	5 dni

	    4.4. Przygotowanie Sali do seminarium i organizacji recepcji
	1 dzień

	5. Catering
	

	   5.1. Akcja ofertowa firm gastronomicznych
	5 dni

	   5.2. Wybór firmy cateringowej i menu
	2 dni

	   5.3. Organizacja dostarczenia posiłków
	1 dzień

	   5.4. Ostateczne uzgodnienie dotyczące posiłków
	1 dzień

	6. Seminarium
	1 dzień


Uwagi
1. Dla uproszczenia przyjmuje się pracę przez 7 dni w tygodniu.
2. Zaproszenia na seminarium powinny zawierać informację o jego miejscu i czasie.

3. Zadanie „Akcja mailingowa” polega na wysłaniu zaproszeń do adresatów umieszczonych na liście adresowej do mailingu.

4. Po zakończeniu zadania „ Akcja mailingowa” wymagane jest 15 dni na zebranie zgłoszeń i zatwierdzenie listy uczestników.
5. Aranżacja Sali seminaryjnej przewidziana jest na 1 dzień przed rozpoczęciem seminarium.

6. Publikacja ogłoszeń prasowych powinna nastąpić na 10 dni przed zatwierdzeniem listy uczestników.

7. W trakcie trwania projektu nie ma ograniczeń w przydziale zasobów.

8. Zadania zbiorcze nie powinny być włączane do harmonogramu.

Rezultaty prac
Praca realizowana jest w grupach i polega na:
1. Zapisaniu na osobnych kartkach każdej czynności z listy zadań wraz z przyjętym czasem realizacja (tabela powyżej).

2. Ułożeniu przygotowanych kartek w sieci działań realizujących postawiony cel.

3. Wyznaczeniu ścieżki krytycznej.

