Decyzja Nr 4
Dzickana Wydzialu Matematyki i Informatyki
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 13 wrze$nia 2024 roku

w sprawie zakreséw obowiazkéw i kompetencji dziekana i prodziekanéw Wydzialu
Matematyki i Informatyki na kadencje 2024-2028

Na podstawie §24 ust. 2 i 3 oraz §25 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, stanowiacego zatgcznik do Uchwaty Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.) oraz w zwigzku z § 7 ust. 2 zalgcznika do
Zarzadzenia Nr 9/2022 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 8
lutego 2022 roku wsprawie Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.) stanowi sie, co nastepuje:

—

§1

Dziekan

. Dziekan jest przetozonym pracownikow, studentéw i doktorantow Wydziahu,

Dziekan podejmuje decyzje dotyczace Wydziatu, nie nalezace do kompetencii innych

organdw Uniwersytetu lub kanclerza.

Dziekan opracowuje strategi¢ rozwoju Wydzialu zgodng ze strategia rozwoju Uczelni

oraz projekty zmian dotyczace struktury organizacyjnej na Wydziale.

Dziekan odpowiada za:

1) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
Wydziatu;

2) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscia naukowa, dydaktyczna i organizacyjng
jednostek organizacyjnych Wydziatu;

3) powolywanie komisji dziekanskich oraz petnomocnikéw dziekana;

4) skladanie przewodniczacemu wydziatowej komisji wyborczej wnioskéw w sprawie
wszczecia procedur wyborczych;

5) przedstawianie Rektorowi propozycji sktadu wydziatlowych komisji rekrutacyjnych
na studia wyzsze;

6) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji toku studidw;

7) rozdzielanie zaje¢ dydaktycznych miedzy jednostki organizacyjne Wydziaty;

8) zatwierdzanie i kontrolowanie planu zaje¢ prowadzonych na Wydziale;

9) realizacje — wspdlnie z Wydzialowym Zespolem ds. Zapewniania Jako$ci
Ksztatcenia — polityki jakosci ksztalcenia na kierunkach studiéw administrowanych
przez Wydzial;

10) nadz6r nad studiami podyplomowymi 1 innymi formami ksztalcenia realizowanymi
na Wydziale;

11) zarzadzanie mieniem ruchomym 1 nieruchomym Wydzialu, z wylgczeniem
czynnosci cywilnoprawnych;

12) realizacje planu rzeczowo-finansowego Wydzialu i dysponowanie sSrodkami
finansowymi Wydzialu zgodnie z udzielonym mu pelnomocnictwem oraz
obowigzujgcymi przepisami finansowo-ksiegowymi;

13) przedstawianie Rektorowi sprawozdania z dziatalnosci Wydzialu w minionym roku
akademickim;



10.

11.

14) organizowanie pracy Rady Dziekanskiej.

Ponadto dziekan:

1) okresla zakres dziatania prodziekandw;

2) wspoipracuje z innymi wydzialami lub innymi jednostkami Uniwersytetu w
sprawach dydaktycznych;

3) wspolpracuje z rada wydzialowa samorzadu studenckiego oraz radg wydzialowg
samorzadu doktorantow;

4) organizuje wspoiprace Wydzialu z krajowymi i1 zagranicznymi placéwkami
naukowymi;

5) sprawuje nadzor nad dziatalnoscia jednostek organizacyjnych Wydziatu.

W ramach kontroli tych jednostek moze zazgdaé wyjasnien od pracownikdw, studentow

1 doktorantow.

Dziekan organizuje konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich.

Dziekan dba o rozwdj naukowy nauczycieli akademickich oraz dyscyplin naukowych

na Wydziale.

Dziekan dba o przestrzeganic prawa i porzadku na Wydziale oraz odpowiada za

bezpieczenistwo 1 higieng pracy na Wydziale.

W zakresie przypisanych zadan, w sprawach nie zastrzeZonych przez obowigzujgce

przepisy do kompetencji innych organdéw, dziekan wydaje decyzje administracyjne

dotyczace studentéw i1 doktorantdéw w sprawach, dla ktérych odrebne przepisy

przewidujg obowigzek zastosowania kodeksu postepowania administracyjnego.

W innych sprawach dotyczacych biezacego funkcjonowania Wydzialu decyzje

podejmuje dziekan.

§2
Prodziekani

Wykonujg kompetencje dziekana w zakresie okreslonym odrgbng decyzja lub
udzielonymi odrebnymi pelnomocnictwami oraz wykonujg swoje zadania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ponoszge za nie odpowiedzialnosc.

W zakresie swojego dziatania reprezentujg Wydzial lub dziekana, w przypadku jego
nieobecnosci na uroczystosciach, spotkaniach, konferencjach.

Podpisujg pisma adresowane w imieniu Wydzialu wechodzace w zakres ich kompetencii.
W sytuacji nieobecnosci prodziekana oraz pilnosci sprawy, pisma, o ktérych mowa
w pkt 3, podpisuje dziekan lub wyznaczony przez niego prodzickan.

. Wykonujg dodatkowe zadania wskazane przez dziekana, wynikajgce z biezgcego

funkcjonowania Wydziatu, zbiezne z zakresem pelnionych funkcji.

§3

Prodziekan ds. studenckich

. Podejmuje i wydaje decyzje dotyczgce spraw studenckich w sprawach zaliczen

semestralnych i lat studiow, zmiany kierunku i formy studiow, przeniesienia z inngj
uczelni, indywidualnego toku studiow i indywidualnej organizacji studiow, skreslenia
z listy studentéw, przesunigcia terminu zlozenia pracy dyplomowej, przeniesienia
osiggnie¢ studenta oraz innych spraw studenckich przewidzianych Regulaminem
Studiow UWM.
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Pelni nadzér nad procesem dydaktycznym i tokiem studiéw I i II stopnia kierunkoéw

matematyka oraz informatyka.

Podpisuje dokumenty dotyczace organizacji studidw oraz studiow podyplomowych,

kurséw i szkolef.

Zawiera umowy o warunkach odplatnodci za studia, za studia podyplomowe, kursy i

szkolenia, ich zmiany, wypowiadania i rozwigzywania badZ odstgpowania od nich.

Zawiera umowy o praktyki studenckie,

Rozpatruje podania studentéw, nalicza optaty za warunkowe zaliczania przedmiotéw

i ewentualne roznice programowe.

Opiniyje podania studentéw kierowane do prorektora ds. ksztatcenia i prorektora ds.

studenckich.

Udziela studentom urlopow zdrowotnych, diugoterminowych, okolicznosciowych.

Wyznacza studentom réznice programowe po powrocie z urlopéw, w przypadku

powtarzania semestru, roku, zmiany kierunku studiéw, zmiany formy studiéw.

W ramach swoich kompetencji sprawuje nadzoér nad sprawami studenckimi w zakresie:

1) prawidlowego prowadzenia dokumentacji toku studiéw 11 II stopnia;

2) gromadzenia i przechowywania dokumentacji zwigzanej z tokiem studiéw I i II
stopnia oraz jej sporzadzania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) aktualizacji danych zawartych w systemie USOS i innych systemach zwiazanych
z procesem dydaktycznym;

4) procesu dyplomowania;

5) ustala liczbe grup dziekanskich i nadzoruje podziat studentéw na grupy dziekanskie.

Wspolpracuje z wydzialowym samorzadem studenckim oraz wydzialowymi

stowarzyszeniami, fundacjami i organizacjami studenckimi oraz nadzoruje dziatalnosé

Rady Wydziatowej Samorzadu Studenckiego.

Nadzoruje funkcjonowanie systemu udzielania pomocy materialnej studentom.
Sprawuje opiek¢ nad ksztalceniem i sprawami socjalno-bytowymi studentéw
niepelnosprawnych.

Koordynuje prace opiekundw lat.

Koordynuje przebieg procesu oceny nauczycieli przez studentéw. Sporzadza
sprawozdanie z badan ankietowych ,,Jakos¢ realizacji zajec¢ dydaktycznych™.
Sporzadza wydziatlowy raport z badania ankietowego ,,losy zawodowe absolwenta
UWM w Olsztynie™,

Przy wspdlpracy z wydzialowym koordynatorem nadzoruje przebieg programéw
Erasmus+ oraz MOST.

W porozumieniu z prodziekanem ds. ksztalcenia sprawuje nadzdér nad organizacja
i przebiegiem procesu rekrutacji na studia I i II stopnia studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych.

Koordynuje studencky dziatalnos$é sportowo-rekreacyjng i1 kulturalng na Wydziale,
w tym organizacje Dni Otwartych.

Nadzoruje proces ukladania planéw zaje¢ na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.
Reprezentuje Wydzial w Radzie Edukacyjnej i wspotpracuje z uczelnianymi komisjami,
ktére dotycza spraw studenckich.

Zatwierdza merytorycznie dokumenty finansowe w zakresie swoich kompetenc;i.

Reprezentuje Wydzial w sprawach wynikajgcych z powierzonych zadan.

Wykonuje swoje zadania we wspdlpracy z Prodziekanem ds. ksztalcenia w zakresie
swoich kompetencji, w tym koordynuje wdrazanie nowych rozwigzain w procesie
dydaktycznym oraz wspoltworzy oferte edukacyjng dostosowang do misji i strategii
Wydziatu,
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Wykonuje inne zadania przekazane do realizacji przez Dziekana.

§4
Prodzickan ds. ksztalcenia

Jest odpowiedzialny za jako$¢ ksztalcenia na kierunkach studiéw prowadzonych na
Wydziale.
Reprezentuje Wydziat w Radzie Edukacyjnej.

Kieruje Wydziatowym Zespolem ds. Zapewniania Jakosci Ksztalcenia.

. Reprezentuje Dziekana w gremiach zwiazanych ze wspdlpraca krajowa oraz

miedzynarodows w zakresie ksztatcenia.

W czasie nieobecnosci dziekana:

1) dysponuje $rodkami finansowymi Wydzialu do wysokoscei limitéw wynikajacych
z planu finansowego na dany rok budzetowy 1 wykonywania budzetu Wydziatu;

2) zawiera inne umowy cywilnoprawne skutkujace zaciggnieciem zobowigzan
w ramach $rodkéw, o ktérych mowa w pkt. 1;

3) dysponuje srodkami na dzialalnosé badawczg Wydziatu, w tym na realizacje badan,
projektow badawczych oraz projektéw zamawianych, w zakresie i na zasadach
okreslonych umowami.

Jednostkowa warto$¢ czynnosei okreslonych w pkt. 1-3 nie moze przekroczy¢ kwoty
30.000 zt oraz przy zachowaniu szczegolnej ostroznosci w stosowaniu obowigzujacych
przepisdow.

Zatwierdza merytorycznie dokumenty finansowe w zakresie swoich kompetencii.

Reprezentuje Wydziat w uczelnianym Zespole ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia

Koordynuje prace zwigzane z tworzeniem i likwidacjg kierunkéw studiow, zakreséw na

poszczegblnych kierunkach, poziomach i profilach ksztalcema.

Dba 0 zgodnos¢ z obowiazujacymi przepisami plandow studiow i programdOw nauczania

na jednolitych studiach magisterskich oraz studiach I i II stopnia, studiéw

podyplomowych oraz kurséw.

W porozumieniu z prodziekanem ds. studenckich sprawuje nadzér nad organizacjg

1 przebiegiem procesu rekrutacji na studia I i II stopnia studiéw stacjonarnych

1 niestacjonarnych.

Sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem na Wydziale studiéw podyplomowych.

Sprawuje nadzor nad prawidlowa realizacja zajeé dydaktycznych na Wydziale.

W zakresie ksztatcenia:

1) opracowuje strategie rozwoju Wydziatu w zakresie kszfalcenia zgodng ze strategia
rozwoju Uniwersytetu;

2) realizyje, wspdlnie z Wydziatowym Zespolem ds. Zapewniania Jakosci Ksztatcenia,
polityke jakosci ksztalcenia na kierunkach administrowanych przez Wydzial i
nadzoruje implementacj¢ procedur i proceséw zwigzanych z Polska Rama
Kwalifikacji;

3) nadzoruje proces hospitacji zaje¢ dydaktycznych na Wydziale;
4) pelni nadzoér nad procesem oceny jakosci ksztalcenia;
5) pehni nadzér nad przygotowaniem sylabuséw;



6) pelni nadzor nad planami studiéw i programami nauczania realizowanymi na
Wydbziale, w tym koordynuje wdrazanie nowych rozwigzan w procesie ksztalcenia;

7) pelni nadzér nad praktykami studenckimi we wspdipracy z Prodziekanem
ds. studenckich;

8) pelni nadzér nad przydziatem i rozliczeniem zajeé dydaktyczmych miedzy jednostki
organizacyjne Wydzialu oraz nad rozliczeniem zaje¢ dydaktycznych realizowanych
na innych Wydziatach UWM i przez inne jednostki UWM (import-eksport);

9) nadzoruje proces zatwierdzania tematow prac dyplomowych;

10) nadzoruje zakres zagadnien egzaminacyjnych na egzamin dyplomowy.

14. Wspdlpracuje z samorzadem studenckim, kolami naukowymi, stowarzyszeniami,
fundacjami i organizacjami studenckimi.

15. Nadzoruje angielskojezyczng strone internetowsg Wydziatu.

16. Nadzoruje sporzadzanie raportu samooceny Wydziahu.

17. Nadzoruje gospodarowanie wydzialowymi salami dydaktycznymi.

18. Wspolpracuje z prodziekanem ds. studenckich przy przygotowaniu wydziatlowego
raportu z badania ankietowego ,,Jako$¢ realizacji zaje¢ dydaktycznych".

19. Reprezentuje Wydzial w sprawach wynikajacych z powierzonych zadan.

20. Wykonuje swoje zadania we wspolpracy z Prodziekanem ds. studenckich w zakresie
swoich kompetencji, w tym koordynuje wdrazanie nowych rozwigzan w procesie
ksztalcenia oraz wspdhworzy oferte edukacyjng dostosowang do misji i strategii
Wydziatu.

21. Wykonuje inne zadania przekazane do realizacji przez Dziekana.

85

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan

Wydzalu Matematyki i}Qformatyki
rof. dr hab. Adam Doliwa






